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Odev Ogesi ile Sinav Ekleme Kurallari

Odev/PDF sinav, 8dev dgesi ile gerceklestirilebilecektir. Bu sinav tiiriinde, 6gretim elemanlari sinav
sorularini sisteme PDF dosya formati olarak yiiklemelidir. Ogrenciler tarafindan PDF dokiimanlari
sistemden indirilecek, cevaplandirilacak ve yine ayni sekilde 6grenci tarafindan sisteme PDF, JPEG, ZIP,
RAR vb. formatlarinda yiklenecektir. Ogretim elemanlarinin, égrenciler tarafindan yiiklenen cevap
dosyalarini web sayfasi tizerinden degil, bilgisayara indirerek degerlendirmeleri gerekmektedir.

Odev sinav yoluyla gerceklestirilecek sinavlarin siireleri 2 sekilde belirlenebilir:

(a) 1 saatlik sinav oturumu: Ogretim elemanlari sinavin baslangic ve bitis zamanlarini Ogrenci
Bilgi Sistemi (izerinde belirtilen zaman araligini gegmeyecek sekilde belirlemelidir. Ornegin, sinav
zamani 10.00 — 11.00 olarak belirlenmis bir sinavin baslangi¢ saati 10.00 olarak, sinavin bitis saati ise
10.00 ile 11.00 saatleri arasinda olacak sekilde belirlenmelidir.

(b) Uzun siireli sinav oturumu: Ogretim elemanlari sinavin baslangic zamanini Ogrenci Bilgi
Sistemi Uzerinde belirtilen sinav baslangi¢ saati olarak belirlemelidir. Canli sinavlarin olusturacagi
sistemsel yogunlugun saglikli kontrol edilebilmesi ve ayni giin 1'den fazla sinavi olan 6grencilerin
magdur edilmemesi icin "1 saatten uzun sureli 6dev sinavlarin” bitis zamanlari, sinav baslangicindan
itibaren en fazla 7 glin sonrasini takip eden 23.15-08.00 saatleri arasinda olacak sekilde belirlenmesi
gerekmektedir.

Ornegin, Ogrenci Bilgi Sistemi Gizerinde 24.04.2023 tarihinde, 14.00-15.00 saat araliginda gériinen
ve uzun siireli yapilmasi planlanan bir sinav icin OYS (Moodle) lizerindeki zaman ayarlamasi asagidaki
gibi yapilabilir:

Baslangi¢ zamani, 24 Nisan 2023 ve saat 08.00 olmalidir (Ogrenci Bilgi Sistemindeki zaman).

Bitis zamani, En ge¢ 30 Nisan 2023 tarihi ve 23.15-08.00 araliginda secilecek bir saat olarak

belirlenebilir.
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1 Uzaktan Egitim Sisteminde (Moodle) Odev/PDF Sinav Hazirlanmasi

Uzaktan Egitim Sisteminde hazirlanacak Odev/PDF sinavi icin mutlaka bir ODEV etkinligi
olusturulmalidir. ODEV siirecinde aksaklik yasanmamasi icin kilavuzda belirtilen yénergeler dogru

sekilde uygulanmaldir.

1.1. Odev Ekleme

Adim 1. S6z konusu dersin 6dev eklenilmesi istenilen haftanin icerisinde Yeni bir etkinlik ya da

kaynak ekle baglantisi tiklanir.

Sinav ¢
+

Adim 2. Agilan pencere lizerinden Etkinlikler sekmesi secilerek asagidaki ekran gorintistinde yer

verilen Odev nesnesi secilir.

veni bir etkinlik ya da kaynak ekle ®

°® © ©
| =2 @ e @ b
2 || *

Adim 3. Secilen Odev 6gesinin ardindan asagidaki ekran gériintiisiinde yer verilen 6dev aciklama

alanlarina dair bilgilerin girilecegi ara yiiz acilacaktir. GENEL sekmesindeki Odev adi alanina

7

ddevin ismi_yazilmalidir. Bu alana, ilgili 6édevin adinin “Programlama - Ara Sinav Odevi’

ornegindeki gibi yazilmasi tavsiye edilmektedir. Asagidaki secimde "Ders sayfasinda agiklama
gOster” secenegi isaretlendigi takdirde kutucuga yazilan sinav yonergesi, ders haftalarinin
oldugu alanda goruntilenecektir. Ek dosyalar alanina ise 6grencilere iletilecek soru dosyasi

eklenecektir.



BSEU UE - Ogretim Elemanlart icin Stnav Hazirlama Kilavuzu v1.0
- Genel
Odevad @ | |
Agidama 1A B 1] === %% 0 @B 8 Ma e
[0 Ders sayfasinda agiklama gaster
Ek dosyalar Yeni dosyalar icin maksimum boyut Limitsiz
& Dosyalar

Eklemek istediginiz dosyalan buraya surdkleyip birakabilirsiniz.

* Uygunluk
Gonderme tarihi baslangia

Son teslim tarihi

doldugunda” kisminda herhangi bir degisiklik yapilmayacaktur.

Kesilmes tarihi

Adim 4. UYGUNLUK alaninda sinavin baslama-bitis tarihleri ayarlanacaktir. En altta yer alan “Sire

L
=]
ik
A
2
i
s
IS
P
i

Mot wermeyi haurlat

o0 = || oo =

2023 =
| 30 ¢ || Apri
[ ]

| £ ® Etkinlestir

oo = || 0o

0s |m 8 Etkinlestir

Basvuru izni baslangtct:

Her zaman agiklamayn goster

a0 = || o0 =

| B @ Etkinlestir

B O Etkinlestir

Mutlaka etkinlestirilmesi gerekmektedir.

tarihi eklenmeli ve etkinlestirilmelidir.

Not vermeyi hatirlat: Bu ayar, etkinlestiriimemis olarak kalacaktir.
-3-

Ogrencilerin, 6gretim elemaninin sisteme yiklemis oldugu
0dev/PDF dosyalarina erismeye ve sisteme ddev ylklemeye baslayabilecekleri tarih ayandir.

Son teslim tarihi: Ogrencilerin sisteme 6dev/PDF yiikleme yapabilecedi son tarih ve saati
tarih ve saat girilmesi gerekmektedir.

belirlemek igin yapilan ayardir. Mutlaka etkinlestirilmesi gerekmektedir. Etkinlestirilerek

Kesilme tarihi: Ogrencilerin ddevleri icin gec génderim tarihidir. Burada ayarlanan tarihe

kadar 6grenciler sisteme 6dev yiklemeye devam edebilecektir. Bu alana ddevin son teslim
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Adim 5. GONDERIM TURLERI yiiklenecek dosyanin tiirli, sayisi ve buyikligi gibi ayarlarin

yapildigi menudur. Asagida gonderim tirleri menlsu gorilmektedir:

v Gonderim turleri

Gonderim tlrleri () Cevrimici metin Dosya gonderimleri
Azami yliklenen dosya sayisi 1 ¢
Azami gonderim buyukltgu Site ytikleme limiti (20MB) ¢

Kabul edilen dosya tirleri ‘ Secim yok

Bu mentde oncelikle “dosya gonderimleri” seceneginin isaretli olmasi gerekmektedir.

“Cevrimici metin” ayar degistiriimemelidir. “Azami yiiklenen dosya sayisi” en az

"1"olarak belirlenmelidir. Bu sayede 6grenci dosya yuklemeden onay veremeyecek ve

bos 6dev gonderemeyecektir. “Azami gonderim biiyiikliigii” ayari 20MB olarak default

degerinde bulunmalidir. Bu degerin Ustinde olan buyuklikteki dosyalar

yuklenemeyecektir. Bu mentide en dnemli ayar “Kabul edilen dosya tiirleri” ayaridir.

Kabul edilen dosya turleri ®

Butin dosya tirleri

- Degisiklikleri kaydet m

icin “Butiin dosya tiirleri” ayarinin yapilmasi

“

“Kabul edilen dosya tiirleri
gerekmektedir. Bunun icin karsisinda bulunan “Se¢” secenegi secilerek “Biitiin dosya
tiirleri” secenegi secilerek degisikliklerin kaydet diyerek onaylanmasi gerekmektedir. Bu
ayara liitfen dikkat ediniz. Aksi takdirde 6grenciler dosya yiikleme slrecinde sorun

yasayabilirler.

Adim 6. GERIBILDIRIM TURLERI geri bildirim ayarlarinda “Geribildirim yorumlan” ve “PDF

ek aciklama” ayarlarinin isaretlenmis olmasi gerekmektedir. “PDF ek agiklama” 6grenciler
_4_
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icin 6dev dosyasini yuklerken aciklama yapilmasina olanak saglamaktadir. “Geribildirim
yorumlan” 6grencinin d6deviyle ilgili yorum yapabilmesine olanak saglamaktadir. Diger

ayarlarda degisiklik yapilmamalidir. “Geribildirim tiirleri” ayarlarn asagida oldugu gibi

ayarlanmaldir:

Geribildirim tirleri

Geribildirim torler Geribildirim yorumlar PDF ek agklama @0 Cevrimdis: derecelendirme ddevi @0 Geribildirim dosyalarn

Satr igi yorum Evet ¥

Adim 7. GONDERIM AYARLARI 6grencilerin 6devleri yiiklerken onaylamasi gereken ayarlardir.
Asagida gonderim ayarlari menusi gortlmektedir. Gonderim ayarlarinin olmasi gereken sekli
asagidaki gibidir:

Gonderim ayarlari

. Evet #
Ogrencilerin gdnder butonunu tklamas: gerekir
Ogrencilerin ganderim bildirimini kabu Evet #
etmnelerini isteyin
Denemeler tekrar acild Asla &

o Ogrencilerin génder butonunu tiklamasi gerekir: Bu ayar Evet olmalidir. Ogrenci
ddevini yukledikten sonra gonder butonunu tiklamak zorundadir. Aksi takdirde 6dev
sisteme yuklenmeyecektir. Bu sayede 6grencinin bir nevi sanal imzasi alinmis olunacak ve

dgrenci 6devinin yuklenip yiklenmediginden onay asamasinda sorumlu olacaktir.

o Ogrencilerin génderim bildirimini kabul etmelerini isteyin: Bu ayar 6grencinin édevi
yuklerken “Bu gonderdigim 6dev bana aittir. Kopya degildir...."” uyarisinin onaylanmasi

icin “Evet” olarak ayarlanmalidir.

e Denemeler tekrar acildi: Bu ayar 6devin tekrar tekrar yiklenmesini engellemek igindir.

“Asla” olarak kalmalidir.

Adim 8. GRUP GONDERIM AYARLARI 6grencilerin gruplandirildigi ayarlardir. Bu ayarlarin

kullanilmasi 6grenciler arasinda ve ayarlarda karisikliga sebep olacagindan Uzaktan Egitim

-5-
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birimi tarafindan tavsiye edilmemektedir. Ogrenciler icin gruplandirma yaptirmak
isteniyorsa ddev belgesinde 6gretim elemanlarn kendilerine 6zgu sekilde gruplandirma

yapabilir. Bu ayar “Hayir” olarak birakilmalidir.

Grup gdnderimleri ayarlari

Ogrencdiler gruplar halinde génderim yapar Hayir #

Adim 9. BILDIRIMLER 6grencilere ve 6gretim elemanlarina bildirim géndermek icin kullanilan

ayardir.

Egitmenleri génderimler icin uyar: Ogrenciler sisteme dosya yiikledikce, 6gretim

elemanlarina bildirim gelmesi icin bu ayar “Evet” olarak ayarlanmalidir.

o Egitmenleri ge¢c gonderimler icin uyar: Gonderim son tarihi sabit oldugundan bu ayar

“Hayir” olarak ayarlanmaldir.

o "Ogrencilere bildir" icin varsayilan ayar”: Ogretim elemani not verme formunda bildiri

onay varsa onlara bildirim gondermek icin kullanilan ayardir. Bu ayar “Evet” olmalidir.

e Asagida “Bildirimler” ayarlarinin olmasi gereken sekli gértilmektedir:

Bildirimler

Egivmenleri gdnderimler icin uyar Ever

4k

Egitmenleri gec génderimler icin uyar &

Cgrencilere bildir" igin varsayilan ayar Ever

L1

Adim 10. NOT notlandirma ayarlarinin yapildigi menuddir. Bu menideki ayarlarin default
ayarlarda kalmasina 6zen gosterilmelidir. Herhangi bir ayarda degisiklik yapiimamalidir.
Asagida Not menustne ait ayarlar gorilmektedir. Ayarlarin sekilde gosterildigi gibi

olmasina dikkat edilmelidir:



BSEU UE - Ogretim Elemanlart icin Stnav Hazirlama Kilavuzu v1.0

¥ Not

Enyiiksek not

Notlandirma metodu

Not kategaris Kategerilendiriimemis

Gizli izaredeme
Sirif 6grencisi kimligini 6grencilerden gizle
saretleme is akasin kullanin

Adim 11. GENEL EKLENTI AYARLARI gerceklestirilen &dev etkinliginin  gizlenmesi,

gruplandiriimasi vb. ayarlarin yapildigi mentdir. Bu mentde “default” ayarlarin kalmasina

Ozen gosterilmelidir. Asagida genel eklenti ayarlar gorilmektedir:

~ Genel eklenti ayarlar

Erigilebilirik Ders sayfasinda gdster
ID numaras
Grup medu Grup yok +

Adim 12. ERISILEBILIRLIGI SINIRLA ayarlarinda “Kisitlama ekle...” butonu tiklanir.

Foaenel ekierit dydriari

||' Erisilebilirligi smlrlall

1 Erisim kisitlamalan

Hicbiri

2 Kisitlama ekle...

e Buradaki 6rnekte kisitlama tarihe gore yapilacagi icin “Tarih” butonuna tiklanir.
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Kisitlama ekle...
| m | Belirli bir tarih ve saate kadar (veya bu tarihten) erisimi

engelleyin.

Ogrencilerin basari icin belirli bir not elde etmelerini isteyin.
Kullania profili Ogrencinin profilindeki alanlara dayali olarak erisimi kontrol edin.
Kisitlama ayarla Karmasik mantigl uygulamak icin i¢ ice gecmis kisitlamalar kamesi

ekleyin.
iptal

Gelen meniide Odev/PDF sinavi baslatmak istenen tarih ayarlanir. Asagidaki érnekte eklenen
etkinligin zorunlu olarak 24 Nisan 2023 giinii saat 10.00'dan itibaren 6grencilerin
erisebilecegi sekilde olmasi istenmis olsun. Bbylece sinavlar istenirse bir hafta dnceden
ayarlanip, zamani geldiginde otomatik olarak baslatilabilmektedir. Zaman gelene kadar

ogrenciler eklenen sinavin baslangi¢ ve bitis tarihlerini gérebilecek ama buna erisemeyecektir.

asagidaki ile eglesmeli

@ Tarih I

Ogrenc

4 3

itibaren = I

Kisitlama ekle...

Bagvurular agihir: Monday, 24 April 2023, 12:00 AM

Son tarih: Sunday, 30 April 2023, 12:00 AM

| Swtanainims | Suracian temin edilebili: 24 April 2023, 10:00 AM |

@ 0 submitted

e Yukarida ifade edilen ayarlarin disinda kalan diger ayarlar 6dev/PDF sinavlarinda

kullanilmamalidir.
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2 Odev/PDF Sinavin Ders Uzerinde Goriintiilenebilmesi

Sinav

@ Sinav

Basvurular agihr: Monday, 24 April 2023, 12:00 AM
Son tarih: Sunday, 30 April 2023, 72:00 AM

€ 0 of 3 submitted

Bu alana sinav hakkinda aciklama yazilacakur.

ilgili ders icin Odev tanimlamasi yapildiktan sonra ders icerisine giris saglandiginda, “Odev/PDF

etkinligi” yukarndaki gibi ilgili hafta Gzerinde gorilecektir.

2.1. Ogrenci Odev/PDF Sinavin Degerlendirilmesi

Sinav

Odevleri gérmek icin tiklayiniz.

e Sinav

Agildi: Maonday, 17 April 2023, 12:00 AN
Son tarih: Sunday, 30 April 2023, 12:

AM

Yapildi olarak isaretle

O o7 4 submitted, 1 ungraded | 4 dgrenciden birinin édev yikledigi ifade edilmektedir

Bu alana sinav hakkinda agiklama yazilacakur.

ilgili derse giris saglandiktan sonra (dersin sirali haftalarinin gériildiigi menii) édev etkinliginin
altinda kac kisinin 6dev yiikledigi goriilmektedir. Yukaridaki goriintide “1 of 4 Submitted,
1 Ungraded” yazisi gorilmektedir. Burada 4 6grenciden 1 kisinin 6dev yikledigi ifade

edilmektedir. ifadenin tzeri tiklandiginda asagida gériilen sayfaya yénlendirme yapilacaktir:
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ARA SINAV ODEVI

Notlandirma eylemi

seginiz... s

Tablo tercihlerini sifirla

Ad';Ec; F G| H K L N O 0P s TIu U 2 Q
SDYad'.i. B C ¢ D E G H I I K M| N O O R S T|U z
Son
dizenleme Soi
Kullamic  Adi/ (gbnderim) Gonderim  dik
Se¢  resmi Soyadi  E-posta adresi Durum Not Dizenle - Dosya gonderimleri yorumlan  (nc
Cihan cihan.sahin@bilecik.edu.tr ~ Gonderim yok m Duzenle ¥
SAHIN
Can can@yok.com Gonderim yok Not Dizenle ~
DEBER
ALi ERSAN ODEVINI GONDERMIS. ALIERSAN ODEVININ PDF DOSYASI
Ali ogr@ogr.com.tr Notlandiriimasi Not Dizenle ~ 8 Nisan - ® ALI_ERSAN.pdf 3
ERSAN icin génderildi 2020, 8 Nisan 2020, 22:08  Yorumlar
Carsamba, (0
22:20

Yukarida 6grencinin 6devinin yanindaki “Not” ifadesi tiklandiginda 6grencinin 6devini gdérme ve
notunu girme ekrani gelecektir. Yukarida gérilen 6grencinin édevi (ALI ERSAN.pdf) tiklandiginda

ogrencinin édevi bilgisayara indirilir. Odevler bilgisayara indirilerek incelenmelidir.

3m3 ¥

@ AL ERSAN pdf 8Nisan 2020, 2208
» Yorumiar 0

Not

TOPLAM KALITE YONETIMI

Birtoplumun igleyis

iren, ylestiven ve

saglanmasina yanelik olarak hareket eden gagdas ve katéima yénetim anlayiitoplam kalite yGnetimi

olarak nitelendirilir.

ALIERSAN

BGRENCININ YAPMIS OLDUGU

NOT GIRi$ KUTUCUGU

iNotdefterindeki suanki notu

100 Disandan noty

CALISHA

b4
Geribildirim yorumian

ODEV HAKKINDA OGRENCIYE
GONDERILECEK YORUMLAR

. .
e Y ) B a8

Bilgisayara indirilen o&dev incelenir, notu girilir, yorumu varsa eklenir ve asagidaki
“Degisiklikleri Kaydet”, “Kaydet ve Sonrakini goster” ve “Sifirla” seceneklerinden biri
secilebilir. Eger burada “Degisiklikleri Kaydet” denirse tek 6grencinin notu kaydediliyor ve

-10-
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sistemden cikihyor, “Kaydet ve Sonrakini goster” denirse islem yapilan 6grencinin notu ve
degerlendirme ifadesi kaydediliyor diger 6grenciye gecis saglaniyor demektir. Deneme
uygulamasinda tek 6grenci oldugundan “Degisiklikleri Kaydet” tiklanarak sistemden cikis
yapilmak istenmistir. Sistem son bir onay isteyecektir. Istenen onay verilerek islem

tamamlanmaktadir.

Gonderim

Notlandinimasi icin génderildi
Notlandinldi

Kalan 38 giin 23 saat

Ogrenci bu génderimi dizenleneyemez

@ ALI_ERSAN.pdf 8 Nisan 2020, 22:08

» Yorumlar (0)
Not

100 Dusandan notu

100,00

Notdefterindeki suanki notu

100,00

Geribildirim yorumlan

Ogrenci notunun degerlendirilerek onaylanmasindan sonra égrenci not ekraninin sag taraftaki

menusl yukaridaki formata dontusmektedir.

2.2. Ogrenci Odev/PDF Sinav Cevaplarinin Toplu Olarak indirilmesi

Final Sinavi
rer

Notlandirma ozeti

Ogrencilerden gizli Evet

Katihmailar 8

Taslaklar 5

Gonderilen 3

Notlandirniimasi gereken 3

Son teslim tarihi 5 Aralik 2020, Cumartesi, 16:25

Kalan stre Odevin teslim stresi dolmug

Gecikmis gonderimler Yalnizca uzatma verilen katilimailar igin izin verilir

Tam gonderimleri goruntile/puania Not

e Odev dgesi icerisinde yer alan tim 6grencilerin yanitlarini bir arada indirebilmek icin

oncelikle Tim gonderimleri gorintile/puanla alani secilmelidir.

-11-
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Final Sinavi

Notlandirma eylemi ’ Seciniz...

Adl.:« B|C|C|D|E|F|G|H K[L|M|[N| O[O|R|R|S|S|T]|U
Soyadi | Tumu n BlC|G|D|E|F[G|H|1|T|J|K|E[M|N[O|B|P|R|S|S|T
Kullania  Adi/
Se resmi Soyadi  E-posta adresi Durum Not Dizenle
@_ = T o i ds =
Tdmind seg
O Murat m Duzenle ~

Artsin

Secilenlerle ... ‘ Gonderimleri kilitle :

e Yukarida gorselde ifade edilmis olan Seg¢ basliginin hemen altinda yer alan kutucuk

secilmelidir. Bu sayede tum 6grencilerin secilmesi gerceklesir.

Kullania  Adi/

Se¢ resmi Soyadi  E-posta adresi Durum Not Duizenle
= - 2 - - -
Murat Not Duzenle ~
Artsin

| -

Secilenlerle ... Gonderimleri kilitle ¢

Gonderimleri kilitie
Gonderimlerin kilidini a¢
Secili bagvurular indir

~ Secenekler

Gonderimi, taslak duruma dondar

Sayfa basi odev sayis
L__| Gonderimi kaldir

Ek sUre tani

e Secilenler basliginin yaninda bulunan agilir menu secilmelidir. Bu alanda yer alan Segili

basvurulan indir basligi segilerek Git butonuna tiklanmalidir. Bu islemin ardindan tim

ddevler bilgisayara indirilebilir.

-12-
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3 Sinav Sonuclarinin Uzaktan Egitim Sistemi Disina Verilmesi

Bir sinav yapildiktan sonra notlar, Ogrenci Bilgi Sistemine (OBS) vb. verilmek istendiginde bunun igin
ilgili dersin adi tiklandiktan sonra sag ustteki Ayarlar (Disli cark) mentstiinden Not Defteri Kurulumu
secilmelidir.

Burada once Ust kisimdaki DISA VER [1] sekmesi daha sonra onun alt satirindaki sekmelerden EXCEL
CALISMA YAPRAGI [2] sekmesi tiklanmalidir. Dahil edilecek not ogeleri [3] kisminda indirilmek
istenen sinavin notlar secildikten sonra, Disa aktarma bicimi seceneklerinde not disa aktarma

gorintileme tirleri kismindaki Gergek [4] secenegi isaretlenmeli ve diger iki secenek isaretlenmemis

olmalidir. Bunlardan sonra en alttaki INDIR diigmesine tiklanarak notlar bir Excel calisma kitabi olarak

indirilecektir.
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