BSEU-KAYSIS Belge No: Dis-140
: s : > IRl ilky Tarihi/S 08.11.2018/83
KURUMSAL iLETiSiM KOORDINATORLUGU ayin Tarihi/Say.s /
HALKLA ILISKILER ve TANITIM BIRIMI Revizyon Tarihi 29.01.2026/139
IS AKIS SURECI Revizyon No'su 02
Toplam Sayfa 2
1. Ama Bu siireg akisinin amaci, iniversitemiz halkla iliskiler hizmetlerinin her bir adimin sorumlusunu ve ¢iktisini da
: ¢ iceren standart bir yontem belirlemektir.
2. Kapsam Bu sireg akisl, halkla iliskiler kapsaminda yuritilen tim faaliyetleri kapsar.
3. Siireg Sahibi Kurumsal iletisim Koordinatérligi Halkla iliskiler ve Tanitim Birimi Personeli
4. Siireg Riskleri  |Halkla iliskiler faaliyetlerinde yasanabilecek iletisim ve zaman planlamasi sorunlari.
5. Kontrol Strateji |Kurumsal iletisim Koordinatorliigii personeli ve is talebinde bulunan birim ile diizenli iletisimde bulunmak.
ve Yontemleri Universitenin halkla iliskiler alaninda iletisim ve zaman planlamasinin kontroliinii saglamak.
6. is Akigi
SORUMLU i AKISI BELGE/MEVZUAT
Talep edilen is, Elektronik Belge YOnetim Sistemi'nden resmi
yazi veya Kurumsal iletisim Koordinatérlagi is
; . . P o EBYS
Koordinatér Istek Formu ile gelir veya Koordinatérlik tarafindan ihtiyag
- duyuldugu durumlarda halkla iliskiler faaliyetleri duzenlenir.
isi talep eden
Kurumsal birim / personel
iletisim Koordinatorii ile iletisime
tarafindan > HAYIR gegilerekisin I\él_(o_ale:at/
. ge
uygun uygun olmadig
bulundu mu? bildirilir. Talebe
Koordinator gloreI yeniden EBYS,
EVET planlanir veya is E-posta,
kapatilr. Telefon
Kurumsal
lletisim L. -
Koordinatarligi Sunum vyapilacak programin igerigi, talep eden birim/personel Mevzuat/
Halkla iliskiler ile iletisime gecilerek hazirlanir. Yonerge
ve Tanitim
Birimi Personeli
Tamamlanan is, talep eden birim/personele onaylanmasi
icin gonderilir.
Kurumsal
I|¢t|§|m o y isi talep eden birim/personel EBYS,
Koordinat6rlugi Is onaylandi mi? > =———"> HAYIR ile iletisime gegilerek E-posta,
Halkla lliskiler gerekli diizenlemeler yapilir. Telefon
ve Tanitim
Birimi Personeli EVET
l )
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Kurumsal
lletisim
Koordinatorligi
Halkla Iliskiler
ve Tanitim
Birimi Personeli

Tamamlanan is, onaylanmasi icin birim
Kurumsal iletisim Koordinatorliigiine génderilir.

is onaylandi mi?

EVET

l

- = >HAYIR

isi talep eden birim/personel

ile iletisime gecilerek gerekli
dizenlemeler yapilir

EBYS,
E-posta,
Telefon

Kurumsal
lletisim
Koordinatorlugi
Halkla lligkiler
ve Tanitim
Birimi Personeli

is, yayinlanacagi formatlara uygun hale getirilir.

Mevzuat/
Yonerge

Kurumsal
iletisim
Koordinatorlugi
Halkla iliskiler
ve Tanitim
Birimi Personeli

Tamamlanan is gerceklestirilir.

Mevzuat/
Yénerge
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