BILECIK SEYH EDEBALi UNIVERSITESI
ZIRAAT VE DOGA BILIMLERI FAKULTESI
OGRENCI STAJ YONERGESI
BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Ziraat ve Doga
Bilimleri Fakiltesinde 6grenim goéren 6grencilerin 6grenim siireleri icinde kazandiklari teorik
bilgi ve deneyimlerini uygulamayla pekistirmek ve becerilerini gelistirmeleri amaciyla
yapmakla yikimli oldugu staj calismalarinda uygulanacak esas ve kurallari belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Ziraat ve Doga Bilimleri
Fakiltesinde Ogrenim goren Ogrencilerin yurt igindeki ve yurt disindaki is yerlerinde
yapacaklari stajlarla ilgili esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 07.07.2019 tarihli ve 30824 sayili Resmi Gazete’de
yayinlanan Bilecik Seyh Edebali Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi’'nin 14 Gncli maddesi, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun ek madde 24, 5510
sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu’nun 5 inci maddesi ile 87 nci maddesi
ve Sosyal Sigorta islemleri Yonetmeligi'nin 11 inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) Bolim: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Ziraat ve Doga Bilimleri Fakdltesi
Bolumlerini,

b) Bolim Staj Komisyonu: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Ziraat ve Doga Bilimleri
Fakiltesi Boliim Staj Komisyonunu,

c) Dekanlik: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Ziraat ve Doga Bilimleri Fakdltesi
Dekanhgini,

¢) Fakiilte: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Ziraat ve Doga Bilimleri Fakiiltesini,

d) Fakiilte Staj Komisyonu: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Ziraat ve Doga Bilimleri

Fakiiltesi Staj Komisyonunu,



e) Stajyer: Egitim/6gretim programlarindaki staj zorunlulugunu yerine getirecek
ogrencileri,

f) Staj Yeri: Ogrencinin staj yapacagi/yaptigi kamu ve 6zel kuruluslara ait is yerlerini,

g) Universite: Bilecik Seyh Edebali Universitesini

ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Stajin Amaci, Fakiilte Staj Komisyonu, B6liim Staj Komisyonu, Staj Amiri, Staj ile ilgili
Dokiimanlar, Staj Yerleri, Staja Basvuru, Yurt Disinda Staj, Sigorta islemleri, Stajin
Yiriitilmesi, Staja Baslama ve Staj Siiresi

Stajin amaci

MADDE 5 - (1) Ogrencilerin 6grenim gordikleri béliimlerle ilgili is alanlarini
tanimalarini ve deneyim kazanmalarini, tarim sektériinde galisanlarla baglanti kurmalarini ve
egitimleri sirasinda edindikleri bilgileri uygulamaya aktarmalarini saglamaktr.

Fakiilte staj komisyonu

MADDE 6 - (1) Fakilte Staj Komisyonu; stajin dizenlenmesi, yirutilmesi ve
denetlenmesini saglamak amaciyla kurulur. Dekan Yardimcisi baskanhginda Bolim
Bagkanlarindan olusur. Komisyon, staj takvimini belirlemek Gzere her yil aralik ayi igerisinde
toplanir.

(2) Komisyonun Gorevleri;

a) Staj uygulama ilkelerinin belirlenmesi ve ilani,

b) Staj takviminin olusturulmasi,

c) Gerektigi hallerde Boliimlerin 6grenci staj kilavuzlarini dizenlemelerini saglamak,

¢) Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj calismalarinin Béliimler tarafindan
yuritilmesini saglamaktr.

Boliim staj komisyonu

MADDE 7 - (1) Her Bolimde, 6grencilerin staj calismalarini diizenlemek ve yiritmek
Uzere BOlUm Staj Komisyonu kurulur. Staj Komisyonu, Bo6lim Baskanligl tarafindan
gorevlendirilen 6gretim elemanlarindan olusur.

(2) Komisyonun Gorevleri;

a) Staj calismasi ile ilgili 6n hazirliklari yapmak,

b) Kamu ve 6zel sektdrden staj yerleri saglanmasina yardimci olmak,

c) Staj icin basvuran 6grencilerin staj yerlerine dagihmini yapmak,



¢) Stajlar ile ilgili programlari ve esaslari belirlemek,

d) Gelen staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek,

e) Stajini basari ile tamamlamis 6grencilerin isimlerini Fakilte Staj Komisyonuna
bildirmek,

Staj amiri

MADDE 8 - (1) Staj yapilan kurulusun yoneticisi ya da onun tarafindan goérevlendirilen
yetkili Staj Amiri'dir. Ogrencilerin fakiilte uygulama alanlarinda yapacaklari stajlarda Staj
Amiri, Bolim Baskanlar tarafindan gorevlendirilen Ogretim Uyesi’dir. Staj Amirleri
ogrencilerin calismalarini planlamak, yiritmek ve denetlemekle yiukimluddr.

Staj ile ilgili dokiimanlar

MADDE 9 - (1) Ogrenciler, staj siiresince asagidaki dokiimanlari hazirlamak,
tamamlanmasini saglamakla yukamladdar.

a) Staj Basvuru Dilekgesi: Ogrenciler tarafindan Ogrenci islerinden ya da Fakiilte/
Bolim web sayfalarindan temin edilerek doldurulan, staj yapmak istedikleri yere basvuru
yapmalari igin gerekli belgedir (Ek 1).

b) Staj Yeri Kabul Formu: Staj yapmak istedikleri kurumun bilgilerini gosteren, Bolim
ve Fakilte Staj Komisyonu tarafindan onaylanan belgedir (Ek 2).

c) Sosyal Guvenlik Kurumu Basvuru Formu: Staj slresince Ogrencilerin sigorta
islemlerinin yapilmasi icin doldurulmasi gereken belgedir (Ek 3). Ogrenci, bu formu Fakdlte
Staj Komisyonun belirledigi takvimi esas alarak Bolim Staj Komisyonuna teslim etmek
zorundadir.

¢) Staj Degerlendirme Formu: Staj amiri tarafindan her stajyer igin staj slresince
yaptigl uygulamalari degerlendiren ve sonunda 6grencinin basarili olup olmadigini belirten
belgedir (Ek 4). Staj degerlendirme formlarinin staj bitiminde Bolim Baskanligina, staj amiri
tarafindan dogrudan veya 06grenci tarafindan kapali ve onayli zarf icerisinde ulastiriimasi
gerekir.

d) Staj Defteri: Ogrencinin staj siiresince yaptigi faaliyetleri giinliik rapor haline
getirdigi ve Fakilte Staj Komisyonunun gorisleri dogrultusunda hazirladigl, belirtilen bicim ve
icerikteki defterdir. Ogrenci, staj defterini Fakiilte Staj Komisyonunun belirledigi takvimi esas
alarak Bolim Staj Amiri’ne teslim etmek zorundadir.

e) Staj Sinav Tutanagi: Ogrencinin stajini tamamladiktan sonra staj siresince

yaptiklarinin Bolim Staj Komisyonunca degerlendirildigi belgedir (Ek 5).



Staj yerleri

MADDE 10 - (1) Stajyer Ogrencilere Boliimleri staj yeri bulmak zorunda degildir.
Ogrencilerin kendi imkanlari ile bulacagi ve Béliim Staj Komisyonlarinin da uygun gérecegi
kamu veya 0Ozel sektére ait isletmelerde staj yapmasi mimkindir. Hicbir 6grenci kendi
girisimiyle buldugu isletmede B6lim Staj Komisyonunun onayl olmadan staj yapamaz. Staj
yapilacak kurulusta, konu ile ilgili en az lisans egitimi almis bir eleman bulunmaldir.

Yurt disinda staj

MADDE 11 - (1) Yurt disinda staj yapmak isteyen Ogrenciler stajlarini ERASMUS
programi kapsaminda gerceklestirebilecekleri gibi kendi girisimleri sonucu bulduklari
isletmelerde Bolim Staj Komisyonunun yazili onayini almak kosuluyla yapabilirler. Stajlarini
yurt disinda yapmak Ulizere giden Ogrenciler herhangi bir nedenden dolayl stajlarini
tamamlamadan geri déndiklerinde, stajlarinin kalan kisimlarini kurum iginde tamamlamak
zorundadirlar.

Staja basvuru

MADDE 12 - (1) Ogrenci, staj icin basvuru yaptigi kurumdan alacag kabul belgesini
Fakillte Staj Komisyonunun belirledigi takvimi esas alarak BoOlim Staj Komisyonuna
onaylatmalidir. Onayli belgeyi ilgili béliime teslim eden 6grenciye, is yeri Resmi Staj Mektubu
ile Bolum Staj Kilavuzu ekinde yer alan belgeler verilir. Staj yeri uygun bulunmayan
ogrenciler, stajlarini Bolim Staj Komisyonunun uygun gorecegi bir yerde ya da kurum
icerisinde yaparlar.

Sigorta islemleri

Madde 13 - (1) 5510 sayili Genel Saglik Sigortasinin 5. maddesi ve 3308 sayili Mesleki
Egitim Kanununda 17/4/2008 tarih ve 5754/3 sayili maddesi ile yapilan degisiklik geregince,
yiksekogrenimleri sirasinda yurt icinde zorunlu is yeri egitimine tabi tutulan 6grencilerin,
Kisa Vadeli Sigorta Kollari “is Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigortasi (%1)” ve Genel Saglik
Sigortasi “Hastalik Sigortasi (%5)” primlerinin is yeri egitimi sliresince 6grenim gordukleri
Yiiksekégretim Kurumunca (Universitenin Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgi tarafindan)
odenmesi zorunludur. Yasanin emredici hikmine ragmen ilgili birime bilgi vermeden
“sigortasiz” staja baslayanlar ile ilgili olarak Universitenin higcbir sorumlulugu
bulunmamaktadir. Stajlarini yurt disinda yapan o6grenciler, is kazasi ve meslek hastalig
sigortasindan yararlanamaz; ancak gerekli kosullari sagladigi takdirde yurt disindaki stajlari

gecerli sayilabilir.



(2) Ogrenci bilgilerinin Sosyal Giivenlik Kurumu sistemine giris islemlerinde Staj
Formu Uzerinde bulunan staja baslama ve bitis tarihleri esas alinacagindan, verilen yanlis ve

eksik bilgilerden 6grencinin kendisi sorumlu olacaktir.



Stajin yiiritiilmesi

MADDE 14 - (1) Ogrencilerin stajlara fiilen devamlari zorunludur. Ogrenciler staja
basladiktan sonra, Bolim Staj Komisyonunun bilgisi ve onayi alinmaksizin staj yeri degisikligi
yapamazlar, aksi takdirde yapilan staj gecersiz sayilir.

(2) isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi veya deprem, yangin ve sel gibi dogal afet
olmasi durumunda, 6grenciler stajlarini Bolim Staj Komisyonunun bilgisi ve onayi dahilinde
kurum icinde tamamlayabilirler.

Staja baslama ve staj siiresi

MADDE 15 - (1) Stajlarin ne zaman yapilabilecegi Boliim Staj Komisyonlari tarafindan
belirlenir. Staj, esas olarak egitim 6gretimin fiilen yapilmadigi sireler icinde yapilir. Ancak,
derslerini tamamlamis ve mezun durumuna gelen 6grenciler bu kuralin disinda tutulur ve
stajlarina Bolim Staj Komisyonunun onayini alarak herhangi bir ayda baglayabilir.

(2) Ogrencilerin staja baslayabilmeleri icin béliimlerinde en az 6 yariyil egitim almis
olmalari zorunludur. Mezuniyet icin gerekli olan staj siiresi 30 is glintudar.

(3) On lisans diplomasi alarak Fakiilteden ayrilmak isteyen &grenciler, B&limiin
belirledigi zorunlu staj stiresinin yarisi kadar staj yapmakla ytukamlidurler.

(4) Yaz okulunda ders alan 6grenciler, yaz okulu siiresince stajlarini yapamazlar. Staj
slresinin yaz okulu ile ¢cakismasi s6z konusu oldugunda bu siire 3 is glinlini gegmemelidir.

(5) Resmi tatil giinleri staj siiresi kapsamina alinamaz. is yerinde cumartesi ve/veya
pazar gunleri de ¢alisma yapiliyorsa, bu durumu belgelendirmek kaydiyla, 6grenci cumartesi
ve/veya pazar glinleri de stajina devam edebilir.

UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama ilkeleri, Disiplin isleri, Hastalik ve Kaza Durumu

Stajin uygulama ilkeleri

MADDE 16 - (1) Staja baslayan her 6grenci, Staj Degerlendirme Formunu (Ek 2) staj
yaptgi birimin yetkilisine verir. Bu form, staj bitiminde yetkili kisi tarafindan doldurulup
onaylandiktan sonra agzi kapal ve Uzerinde firma kasesi/muhuri olan bir zarf icinde ilgili
bolime gonderilir. Kurum kasesi ve onayi olmayan formlar degerlendirmede dikkate alinmaz.

(2) Staj sliresince yapilan galismalar, 6grenci tarafindan staj defterine diizenli olarak
islenir ve staj yerindeki yetkili kisinin unvani belirtilerek, ilgilinin kase ve imzasi ile onaylanir.
imza, kase, mihir veya tarihler bulunmayan, Uzerinde silinti, kazinti ve usuliine uygun

olmayan diizeltme yapilan staj defterleri kabul edilmez.



(3) Her 6grenci, staj defterini staj bitiminden sonra takip eden akademik yariyil icinde,
Fakiilte Staj Komisyonunca belirlenen takvim esas alinarak, Bélim Staj Komisyonuna teslim
etmek zorundadir. Raporunu ilan edilen tarihten sonra teslim eden 6grencilerin staji kabul
edilmez.

(4) Ogrenciler, Gretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarina bilgi
veremez. Aksi durumda tim sorumluluk 6grenciye aittir.

Staj yapan ogrencilerin disiplin isleri

MADDE 17 - (1) Ogrenciler staj siiresince Yiiksekégretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi hiikiimlerine; staj yaptigi is yerlerinin ¢calisma ilkelerine, is kosullarina, disiplin ve
is glivenligine iliskin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

(2) Aksine hareket eden veya izinsiz, mazeretsiz U¢ giin st iste devamsizlik yapan
stajyerin stajina son verilerek, durum ilgili birimine bildirilir. Bu durumda stajyerin herhangi
bir yasal talep hakki dogmaz.

(3) Stajyerler, kusurlarindan dolay is yerine verecekleri zararlar nedeniyle, o is yeri
elemanlarinin sorumluluklarina tabi olup, Universitenin sorumlulugu bulunmamaktadir.

(4) isletmelerde stajyer 6grenciler; grev, gdsteri, yiriyiis veya is yavaslatma gibi
eylemlere kesinlikle katilamazlar.

Staj sirasinda hastalik ve kaza durumu

MADDE 18 - (1) Staj sirasinda hastalanan veya hastaligl sebebiyle staja U¢ glinden
fazla devam edemeyen ya da bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilerek, durum ilgili birimine
bildirilir. ilgili birim tarafindan 6grencinin durumu ailesine bildirilir. Mazereti kadar giin, staj
suresine eklenir; ancak bu siire higbir sekilde toplam siirenin yarisini gegemez. Aksi halde
yeniden staj yaptirilir.

DORDUNCU BOLUM
Stajin izlenmesi ve Degerlendirilmesi

Stajin izlenmesi ve degerlendirilmesi

MADDE 19 - (1) Bolim Staj Komisyonu, gerekli gérildigli durumlarda stajin amacina
ve kurallarina uygun yuratilmesi icin gerekli izlemeyi yapabilir veya stajin yapildigi isletme ile
iletisime gegip staj yapan 6grenci hakkinda bilgi alarak 6grencilerin izlenmesini saglayabilir.

(2) Stajlar, Fakilte Staj Komisyonunca belirlenen takvim esas alinarak Bolim Staj
Komisyonunda yer alan 6gretim elemanlari tarafindan degerlendirilir. Bu degerlendirme, staj

raporlarinin incelenmesi seklinde veya gerekli gorildigiinde s6zIU sinavla da yapilabilir.



(3) Staj sonuclari BASARILI/ BASARISIZ/ KISMi BASARILI olarak degerlendirilir. Basarisiz
ya da kismi basarili olarak kabul edilen stajlar icin gerekceli rapor hazirlanarak staj sinav
tutanagina (Ek 5) eklenir.

(4) Staj sinavinda kismi basarili olan 6grencilere, Gliz ve Bahar Yariyili icerisinde veya
iki yariyil arasinda, en fazla staj silresinin yarisi kadar ek staj yaptirilarak stajinin
tamamlanmasi saglanir. Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen ek stajin, toplam staj
siresinin yarisindan fazla olmasi durumunda staj basarisiz sayilir ve yeniden yaptirilir. Ek staj,
Fakiltede ilgili Bolim laboratuvarlarinda ve uygulama alanlarinda yapilabilir. Bolimler ek staj
yaptirma tarihlerini ve staj yapacak Ogrencilerin listesini staj sinavindan sonra 2 hafta
icerisinde Dekanhga gonderirler. Ek staj yapacak 6grencilerin listesi Dekanlikta ilan edilir. Bu
ogrencilerin ek staj yapacagina iliskin bilgi, Saghk, Kaltir ve Spor Daire Baskanligina
bildirilerek gerekli islemler gergeklestirilir.

(5) Stajdan basarisiz olan 6grenciler, Gliz ve Bahar Yariyili igerisinde veya iki yariyil
arasinda stajlarini yapabilir. Stajdan basarisiz olan 6grencilerin listesi staj sinavindan sonra 2
hafta icerisinde Dekanliga gonderilir. Stajini tekrarlayacak 6grencilerin listesi Dekanlikta ilan
edilir. Bu oOgrencilerin stajini tekrarlayacagina iliskin bilgi, Saghk, Kiltir ve Spor Daire
Bagkanhgina bildirilerek gerekli islemler gergeklestirilir.

(6) Stajla ilgili her turli belge, staj degerlendirme toplantisindan sonra Bolim
arsivinde saklanmak Uzere Bolime teslim edilir. Staj raporlari, 6grencinin ilisigi kesildikten
sonra g yil stireyle saklanir.

BESINCi BOLUM
Staj Muafiyet Talebi ve Degerlendirilmesi

Staj muafiyet talebi

MADDE 20 - (1) Yatay Gecis ve Dikey Gecis yapan ogrencilerin gecis yapmis oldugu
Universitelerde basariyla tamamladiklari stajlari belgelendirmeleri halinden bu stajlarin en
fazla 20 is glinltik kismi, Bolim Staj Komisyonu ve Fakiilte Staj Komisyonunun karariyla kabul
edilebilir.

(2) Cift Anadal yapan 6grencilerin ikinci Anadal Programindaki stajlari, ilgili Béliim Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Yapacagi stajin her iki dalda da gecerli sayilmasi
talebinde bulunan Cift Anadal 6grencilerinin staja baslamadan 6nce staj yerinin uygunlugu
konusunda her iki Bolimiin Staj Komisyonlarinin olurunu almalari gerekmektedir. Kendi

Anadalindaki stajin bir kismi veya tamaminin ikinci Anadalinda da kabul edilme kosullari, her



iki Bolim Staj Komisyonunun ortak degerlendirmesi sonucunda karara baglanir ve Fakiilte
Staj Komisyonuna bilgi verilir.

(3) Muafiyet talebinde bulunan 6grencilerin durumlari, Bolim Staj Komisyonunca
gorisllerek karara baglanir ve ilgili belgeler 6grencinin dosyasina konulmak Uzere Fakilte
Staj Komisyonuna teslim edilir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 21 - (1) Yénergede hiikim bulunmayan hallerde, Universite Senatosunca
alinan kararlar uygulanir.

Yiiriirluk

MADDE 22 - (1) Bu Yonerge, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Senatosu tarafindan
kabul edildigi tarihte yurdirlige girer.

Yiirlitme

MADDE 23 - (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Bilecik Seyh Edebali Universitesi Rektérii

yaratar.

Takip Tablosu
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