T.C.
BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
INSAN VE TOPLUM BILIMLERi FAKULTESI
BiTIRME TEZi/ MEZUNIYET

CALISMASI YAZIM KILAVUZU

1. AMAC VE KAPSAM
Bitirme ddevinin amact Ogrencilerin derslerde Ogrendikleri teori ve uygulama konulari,
bilimsel etik kurallara uygun olarak bir rapor haline getirmektir.

2. BITIRME TEZi / MEZUNIYET CALISMASI iLE ILGILI TEKNiK KURALLAR

Bitirme Tezi / Mezuniyet Calismasi Yazimi

Odevler bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir. Ciktilar, lazer ya da miirekkep piiskiirtmeli
yazicilardan alinmalidir. Odevlerin higbir bdliimiinde elle yapilan diizeltmeler, silintiler,
kazintilar kabul edilemez.

Bitirme Tezi / Mezuniyet Cahsmasinda Kullanilacak Kagidin Niteligi
Tiim ¢iktilar A4 standardinda (21 cmX27.9 cm, 75-80 g/m) kagida alinmalidir.

3. BITIRME TEZi / MEZUNIYET CALISMASI iLE ILGILI BICIMSEL KURALLAR

Sayfa Yapisi:
Bir sayfadaki metin alanmin iist, alt, sol ve sag bosluklarinin 6lciisii su sekilde olmalidir.
(EK:1)

Ust bosluk  :2cm.

Alt bosluk  :2cm.

Sol Bosluk  :3cm.

Sag bosluk  :1,5cm.

Dipnotlar da, metin smirlar1 igin belirlenen sinirlarda kalmahdir. Kalan kisim yazi olarak
kullanilir ve ¢ok 6nemli bir neden (sekil ve tablolardaki kiiciik tagmalar gibi) olmadik¢a bu
alanim disina ¢ikilmaz.

Yaz Tipi ve Boyutu:
Odevin dis ve i¢ kapaginda “Times New Roman” yaz tipi kullanilmasi zorunludur. Fotograf,
tablo, sekil alt1 agiklamalarda farkl yazi tipleri tercih edilebilir.

Yazi boyutu olarak 12 pt. kullanilmalidir. Yaz1 rengi siyah olmalidir. Tezin ana metninde yaz1
tipi ve boyutu tutarlilik gostermelidir. Dipnotlarda, ¢izim ve tablolardaki yazilar normal
metinden bir punto kiigiik olmalidir. Metin, ,,normal® diizende ve iki yana yaslanmis sekilde
yazilmalidir. Gerekli oldugu durumlarda koyu ya da italik diizen kullanilabilir. Metindeki tiim
basliklar koyu olmalidir.



Satir Arahiklan ve Satir basi:
Satir arali§1 metin i¢inde 1,5 olmalidir.

Paragraflar:
Biitiin metin iki yana yaslanmis olarak yazilmalidir. Paragraflarin baslarinda soldan 1,5 cm
girinti yapilmalidir.

Numaralandirma:
Odevin, kapak boliimleri ve dis kapaktan sonra konulan bos sayfa disinda tiim sayfalarina sira
ile bir numara verilmelidir.

e Sayfa numaralar1 ortalanarak, sayfa alta verilmelidir.

e Ozet, 6ns6z veya tesekkiir, i¢indekiler, tablo listesi, sekil listesi ve kisaltmalar sayfalarindan
olusan tezin baslangi¢ kisminda roma rakamlar1 (I, II, IILIV.V.....) kullanilmalhdir.

e Giris boliimii, diger boliimler, sonug ve/veya tartisma, kaynaklar, ekler ve 6zgegmis
sayfalarindan olusan metin kisminda ise normal rakamlar (1, 2, 3...)kullanilmalidir.

e Girig boliimiiniin ilk sayfasi numaralandirilmaz. Diger sayfalarda 2“den baglayarak
numaralandirma yapilir.

e Numaralar normal yazi boyutundan bir kiictiltiilerek yazilmahdir (eger metin 12 punto ile
yazilmissa, sayfa numaralar1 11 punto ile yazilmalidir).

e Odev boyunca ayn1 numaralandirma sistemi kullanilmalidir. Sayfa numaralarinin éniinde ve
arka yaninda ayirag, ¢izgi vb. karakterler kullanilmamalidir.

e Boliim baslarinda sayfa numarasi yazilmamalidir

4. BITIRME TEZi / MEZUNIYET CALISMASININ KISIMLARI
Odevin kisimlari, asagidaki siraya uygun olarak diizenlenir:

e Dis Kapak

o I¢ Kapak Sayfasi

¢ Odev Onay Sayfas1

o Ozet

e Igindekiler Sayfasi

e Cizelgeler, Sekiller, Fotograflar Listesi
¢ Onsoz Sayfasi

¢ Metin Kismi

e Sonug
e Kaynakca
o Ekler

Odev kisimlarinin hazirlanmasinda, asagidaki ilke ve kurallara uygunluk esas alinmalidir:

Dis Kapak:
EK 2“de bir dis kapak sayfas1 6rnegi verilmistir.



ic Kapak:

I¢c kapak sayfasinm icerigi ve diizeni, tiimiiyle dis kapagin aynisidir. Ancak i¢ kapaktaki
bilgiler, karton yerine 6dev yaziminda kullanilan normal kagit {izerine yazilir. I¢ kapakta dis
kapaktan farkli olarak, 6devi hazirlayanin adi ve soyadindan sonra, danismanin adi ve soyadi
yazilir. EK 3’te bir i¢ kapak sayfas1 6rnegi verilmistir.

Bitirme Tezi / Mezuniyet Calismas1 Onay Sayfasi:
EK 4’te bir 6dev onay sayfasi1 6rnegi verilmistir.

On s6z ve Tesekkiir:

(@) Onsoz, ddevin amaci, dnemi, bilime katkisi, ele alinis nedenleri, kisaca kapsami ile 6devin
hazirlanmasinda maddi ve manevi destegi olan kisi ve/veya kurum ve kuruluslara tesekkiir vb.
aciklamalari igerir. Onsdz metni iki sayfay1 gegmemelidir.

(b) Onséziin en son satirindan itibaren iki satir bosluk birakilarak, metin blogunun sag
tarafinda bitecek sekilde 6dev yazarmnin adi ve soyadi yazilir.
Tesekkiir kismi tamamiyla yazarm istegine bagl olarak diizenlenir.

Ozet:

(@) Ozette, 6devin kapsam en &zlii ve yalin bigimde agiklanir. Ozet sayfasinda ncelikle
O0devin amacina, yontemine, tartisma alanina, elde edilen bulgulara ve sonuclara iliskin kisa
bilgiler verilir. Yazar 6zeti hazirlarken kendi ifadelerini kullanmali ve higbir sekilde alint1
yada kaynak aktarimi yapmamalidir.

(b) Ozet, en az 200 en fazla 300 kelimeden olusmalidir.

icindekiler Sayfas::

Icindekiler sayfasinda, 6nsdzden baslayarak odevde yer alan tiim bolim ve alt bdlim
basliklari, sayfa numaralar1 ile birlikte sirasiyla verilir. Burada yer verilen tiim bdlim
bagliklart 11 punto normal ve biiylik harf ile; alt boliim basliklar1 ise bas harfleri buyik 11
punto normal karakterle yazilir.

Odevin metin kismindaki boliim basliklari, boliim numarasi verilerek yazilir. Béliim ad1 tek
satira sigmazsa, ayni hizadan bir satir araligi (sikisik) verilerek devam edilir. Her baglik
kendinden bir (st derecedeki bagliga gore 0,5 cm igeriden yazilir.

Basliklar yazilirken higbir kisaltma yapilmaz ve bilgiler tek sayfaya sigmadig: takdirde, diger
sayfada yazi alani iist kenarindan baglanarak devam edilir. EK 5“te bir i¢indekiler sayfasi

ornegi verilmistir.

Cizelgeler ve sekiller Listesi:



Odev metninde cizelge, sekil, grafik, resim, fotograf vb. aciklayic1 veya belgeleyici unsurlar
kullanilmigsa, bunlara ait listeler “Cizelgeler Listesi”, “Sekiller Listesi” vb. bagliklari,
numaralar1 ve 6devde bulunduklar1 sayfalarin numarasi ile birlikte, her biri ayr1 bir baglk
altinda ve ayr1 bir sayfada belirtilir. Eger ¢izelgeler ve sekiller basliklar1 altindaki unsurlarin
sayis1 3“ten az ise, bunlar “Cizelgeler ve Sekiller Listesi” ana baslig1 altinda tek bir sayfada
toplanabilir. EK 6“da bir Cizelgeler ve Sekiller Listesi 0rnegi verilmistir.

Metin Kismu:
Metin kismi, 6devin Igindekiler kisminda belirtilen bdliim ve alt boliim basliklar1 altinda
verilen bilgilerden olusur.

KAYNAKCA

Bu bolimde ddevde kullanilan kitap, makale, vb. kaynaklar yer alir. Kaynak¢a dizininin
yazarlarin soyadi sirasmna gore diizenlenmesi ve gosterilen kaynaklarm kiinyelerinde
kesinlikle kisaltmaya basvurulmamasi, kaynak¢a hazirlanirken dikkat edilmesi gereken
onemli noktalardr.

6. OZ GECMIS
Odevin en son bdliimiine (kaynak¢adan sonra) 6zge¢mis konulmalidir.

7. EKLERIN GOSTERIMIi

Ekler boliimii, metin i¢inde s6zi edilen, fakat metin sonunda yer alan ayrintil bilgilerdir. Bazi
bilgilerin ekte yer almasinin iki esas nedeni bulunmaktadir:

eGenel bir okuyucu (uygulayici) ile bir aragtirmacinin aragtirma ayrintilarina olan ihtiyaglari
ayr1 ayridir. Arastirmaci, en kiiclik ayrmtilar1 merak ederken, uygulayici, isin yalniz pratik
yOniinii, sonucunu bilmek ister. Bazi bilgilerin eklerde verilmesiyle metin bircok okuyucu igin
“gereksiz” goriilen bu tiir ayrintilardan armmis olur.

e Bazi belgelerin metin i¢inde verilmesinde fiziki gili¢liikler vardir. Raporda yer verilmek
istenen bircok 6zgln ya da ¢ok yer tutan belgenin metin i¢ginde sunulmasi, bazi hazirlama ve
yerlestirme giicliikleri yaratir. Bunlarin “ek’’te verilmesi daha kolaydir.

e Eklerin hazirlanmasinda ve teze yerlestirilmesinde uyulmasi gerekli kurallar sunlardir:
Ekler boliimii, 6devin kaynakc¢a sayfasindan once gelmelidir. Eklerin basladigini gdsteren
"Ekler" yazili bos bir sayfadan sonra ekler siralanir. EK kelimesi iiste sola yanasik ve koyu
olarak ve tezin giris bolimii hangi punto ile yazilmis ise Oyle yazilir. Her ek ayr1 ayri
sayfalarda olusturulmalidir.



EK 1: Sayfa Yapisi

1 2cm

3cm

1 2cm

1.5cm




EK 2: Dis Kapak Ornegi

T.C.

BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
INSAN VE TOPLUM BILIMLERI
FAKULTESI
(Arial, 11 punto, koyu)

(Konu ismi)

HAVA KIRLIiLIGIi VE ETKILERI

(Times New Roman,16 punto, koyu)

Lisans Bitirme Odevi
(Arial, 12 punto)

(Ogrencinin adi-soyadi)
Duygu DUYAR
(Arial, 11 punto)

Bilecik-(Y1l)
(Arial, 11 punto)



EK3:i¢ Kapak Ornegi
T.C.
BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
INSAN VE TOPLUM BILIMLERI
FAKULTESI
(Arial, 11 punto, koyu)

(Konu ismi)

HAVA KIRLILIGI VE ETKILERI

(Times New Roman,16 punto, koyu)

Lisans Bitirme Odevi
(Arial, 12 punto)

(Ogrencinin adi-soyadi)
Duygu DUYAR
(Arial, 11 punto)

Odev Danismani
Prof. Dr. Erdal KARAKAS
(Arial, 11 punto)

Bilecik-(Y1l)
(Arial, 11 punto)



EK 4: Odev Onay Sayfas1 Ornegi

KABUL VE ONAY
[Ogrencinin Ad1 Soyadi] tarafindan hazirlanan [Odevin Ad:] bashikli bu galisma, [Savunma
Swnavi Tarihi] tarihinde yapilan savunma smavi sonucunda oybirligi/oy ¢okluguyla basarili
bulunarak jiirimiz tarafindan [Lisans Bitirme Odevi] olarak kabul edilmistir.
Danigman:
Uye:
Uye:
Uye:

Uye



Ek 5: icindekiler Sayfas1 Ornegi

ICINDEKILER
Sayfa No
ONSOZ...oviiiiiiiiiiiitiitett et I
OZET..... P P i
I(;INDEKILER..: ........ PP v
CIZE LG ELER LIST_ESI ............................................................... XX
SEKILLER LISTES_I ....... PP XX
FOTOGRAFLAR L}STES} ............................................................. XX
KISALTMALAR LISTESL...cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitietieecistesseascnsennsanas XX
BIRINCi BOLUM
(GIRIS)

[HD.0.0,0.0.0.0.0.9.0.0. 0. CH R 15

L L XXXXKXXX KX K v veennarveeeseesunraeseessessansbeseessssssasbeeseessnsasbesesessansbebesesessanbbnseessenssnranes XX

L1 L XXX XXKXXKXKX o vvvrvereeeesnrusseeesssanssesesesseassssesssessassssesesessnssssesesssnsssssesessnnssssenes XX
TLLL LT XXX XXXXXKXXX vvvveeeeeirrereeesseessstesseessestassesssessissesesesssnssssesssssssnssasessseessnsseseens XX
L1022, XXX XXKXXXXX 1eeeiirreeeeirrereeiesseeeiissesssssesssssssesssseesssssesessssesesssssessnsssessssnessns XX

L2, XXX XXXXKXKXK crvveeennrreeesnsresssssseesassesssssssesssassesssasseesassssssssssessssssssssssssssssssesesssseseenseees XX
L2, 10 XXXX XXEXXKXXKXK veeuvreeirveeisreeinseessessssseeasseesesssssessssesasesassessssessssesensessssesssssssnsenans XX
L2, 1.0 XXXX XXXKXKXX wvrenreeerreeasressireesseesssessssesssseesssessesssssssnsessssesssssesssseenssesnnees XX

1.3 XXXXK XXXKXXKKX cvvvevreeireeenseessstaeesseeassesssssesassesnssesseesssesssaesssaesstessstesssseeenseesssessssenns XX
L3010 XXX XXKXKXKXK e vveenreeenreeasteasstessseeassesassesssseeensaessesssssesssesassesssssessssessssesnsensns XX
1.3.20 XXXX XXKXXKXXXXK vevvreirreereeasaeesstesssssseesssessssesssssessseesssssssesssseenssesssesssssessnsesssenans XX

IKINCIBOLUM
(BOLUM BASLIGI)

YRND.0,.0,0,9,9,0.0.0.0.0 .0 SO PP UPRRPRRRPRRPP 65
2.1 L XXXXKKXKIKKXK v evreeeereeeetreessteesateeeneeesaeesaseesseeesbeessbeeebaeenbeesstbessbbeensaenseeesseeennens XX
2.1, 2. XXXX KXXKKKXX ©veurreeireeeirreeieeeiseessttesssseesseeassesssesssseessessstesssssesssseenssssssesssseesnsenan XX

YIVAD.0.0,.0.0.0,0.0.0.0.0 0 SO OO XX
2.2. 1. XXXXKKHKKIKKXK e vt e ernreeeennreeessaeeessassssesssteaeessseseeasssseessssessssnssesssseseesssnssessssnneesssens XX
2.2.2. XXXX KXXKXKXKXK e vvreeaunreeeanraeessssssseesassesssanssesassssessssssssesssessennssssenssseessnssesssnsssssssnens XX

2.2.2. 1 XXXKIKKKXIKKKXX vvvvvvrererreerrrerssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnnes XX
UCUNCU BOLUM
(BOLUM BASLIGI)

KRID.9.9.9.9.9.9.9.0.0.0.,0. SO USRS PRRUPRRR 98
B D €00 0, €000, 6o S XX
3.1 2. XXXX KXHXKKXKXK evveearreeeeettraeestteeeessttseesataeseessessassssesssssaeesstbsaesssteseesassesesasensesnssesans XX

KD 0.0,.90.9.9.9.0.0.0.0 .0 SO USROS XX

1] © ] N O SRR 155

KAYNAKGCA ettt sttt e e e e te et e st e st e sre et e seesaesseeneeseeneeseeseenee e s 167

ELER. ...ttt ettt e s et e et e et s et te e et e e be e e etbe e et beeeraeereae e 187

OZGECMIS......ooooeeeoeeeeeeeeee ettt et s sttt ens sttt 193



Ek 6: Cizelge Sekiller ve Fotograflar Ornegi

CiZELGELER LiSTESI

Sayfa No
Cizelge 1  eveiiiiiiiiiiniiaieenns (Cizelgenin Ad1).................. XXX
Cizelge 2 eeiiiiiiiiniieeeees (Cizelgenin Ad1).................. XXX
Cizelge 3 eveiiiiiiiiiiriieeeaes (Cizelgenin Ad1).................. XXX
Cizelge 4 eveiiiiiiiiniieeeaes (Cizelgenin Ad1).................. XXX
Cizelge 5  eviiiiiiiiiiiiiiiieenes (Cizelgenin Ad1).................. XXX

SEKILLER LISTESI

Sayfa No
gekil 1 i, (Seklin Ad1)......cueunee.n.. XXX
gekil 2 e (Seklin Ad1)......cueunee.n.. XXX
gekil3 e (Seklin Ad1).......ceunee.n.. XXX
gekil4d e (Seklin Ad1)......cceuneeen.. XXX
gekil 5 e (Seklin Ad1)......ccoeunenen. XXX

FOTOGRAFLAR LISTESI

Sayfa No
Fotol i, (Foto Ad1)......ccuveeennne. XXX
FOto 2 i (Foto Ad1)......ccuveeennne. XXX
FOto 3 i (Foto Ad1)......ccuveeennne. XXX
FOto4 rririiiiiiiiiiiieieaees (Foto Ad1)...ccccevneennnne. XXX

0] (0 1 N (Foto Ad1)...ccccevneennnne. XXX
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