STAJ SURECI ISLEYiSi

1- Staj tarihlerini okulumuz belirler. Yaz staji 30 giin olarak tek seferde yapilacagi gibi 15 giin + 15 glin olarak 2 farkli
donemde yapilabilir.

2- Staj yeri bulma konusunda tiim sorumluluk 6grenciye aittir.

3- Ogrenciler Staj basvuru asamasinda staj yapacaklari is yerini bulduktan sonra EK1 ve EK5 belgelerinin ¢iktisini alip
doldurarak bu belgelerin yaninda e-devletten Miistehaklik belgesi alarak bu U¢ belgeyi okula gonderir.

4- 4. madde de belirtilen belgelerin eksiksiz ve hatasiz olarak okula goénderilmesiyle danisman Ogretim
Gorevlisi/Uyesi tarafindan onaylama islemi gerceklesir. Onaylama isleminden sonra okulumuz staja gidecek
dgrenciler igin sigorta girislerini yapar ardindan dgrenciler e-devletten ise Giris Bildirgesi’ni alip staj yapacagi is
yerine teslim ederek okulun belirledigi tarihlerde stajlarini yaparlar.

NOT: ise Giris Bildirgesi, staj baslama tarihinden 1 giin 6nce veya staj baslangig giinii E-Devlet’ten alinabilir.

5- Staj icin Staj Defteri hazirlanmasi gerekir.

Defterde bulunmasi gerekenler;
e Kapak Sayfasi (Program Web Sayfasinda “Staj Defteri Kapak Sayfasi” olarak gegmektedir.)
o EK2
o EK3
o EK6
e GUnlik rapor (Program Web Sayfasinda “Staj Defteri Sayfalar” olarak gegmekte ve her giine en az 1 sayfa

olmak zorundadir.

o EK7.

DIKKAT: Staj Defterinin her sayfasinda mutlaka sorumlu amirin kase ve imzasi olmak zorundadir.

6- Staj bitiminde 6. maddedeki belirtilenler disinda EK4 belgesi staj yapilan is yerindeki amir tarafindan doldurularak
kapali zarf icerisinde Staj Defteri ile birlikte danisman hocaya teslim edilir.

TANIMLAR:

e EK1: Staj Bagvuru Formu (Ogrenci doldurur)

e EK2: Ogrenci Ozgecmis Formu (Ogrenci doldurur)

e EK3: Denetci Degerlendirme Formu (Danisman Ogretim Elemani doldurur)
e EK4: Staj Degerlendirme Formu (is Yeri doldurur)

e EK5: Ogrenci ve Firma Bilgileri (Ogrenci ve Is Yeri doldurur)

e EK6: Ogrenci Devam Takip Cizelgesi (Firma doldurur)

e EK7: Staj Degerlendirme Tutanagi (Danisman Ogretim Elemani doldurur)

GENEL UYARILAR

-Devamsizlik siireniz rapor, izin vs toplamda 2 giindiir. Rapor alindig takdirde Danisman Ogretim Gérevlisi/Uyesi’ne
bilgi verilmelidir. Rapor alinan 2 giin i¢cin staj sonunda 2 gilin daha staj yapmaya gerek yoktur.

-Staj defterleri yazilirken glinlik yazar gibi yazilmamali. Teknik bir rapor gibi hazirlanmasi gerekmektedir.
-Staj Defterinin her sayfasinda mutlaka sorumlu amirin kase ve imzasi olmak zorundadir.

-Olasi bir is kazasi gegirdiginizde kaza gegirdiginiz glin bize haber vermeniz gerekir.



