BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR VE TASARIM FAKULTESI
OGRENCI STAJ YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag
MADDE 1 - (1) Bu yénergenin amaci, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Giizel
Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesinde Ogrenim goren Ogrencilerin O0grenim siireleri iginde
kazandiklar1 teorik bilgi ve deneyimlerini uygulamayla pekistirmek ve becerilerini
gelistirmek amaciyla yapmakla yiikiimlii oldugu staj ¢alismalarinda uygulanacak esas ve
kurallar1 belirlemektir.
Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu Yénerge, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Giizel Sanatlar ve
Tasarim Fakiiltesinde 6grenim goren 6grencilerin yurt icindeki ve yurt disindaki is yerlerinde
yapacaklari stajlarla ilgili esaslar1 kapsar.
Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 13.01.2013 tarihli ve 28527 sayili Resmi Gazete’de
yaymmlanan Bilecik Seyh Edebali Universitesi Lisans Egitim- Ogretim ve Smav
Y onetmeligi’nin 14 {incii maddesinin 4 {incii fikrasina dayanilarak hazirlanmastir.
Tanmmlar
MADDE 4 — (1) Bu Yonerge’de gegen;
a)  Boliim: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi
Boliimlerini,
b)  Boliim Staj Komisyonu: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Giizel Sanatlar ve
Tasarim Fakiiltesi Boliimlerinin Staj Komisyonunu,
c)  Fakiilte: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesini,
¢) Fakiilte Staj Komisyonu: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Giizel Sanatlar ve
Tasarim Fakiiltesi Staj Komisyonunu,
d)  Staj Koordinatérleri: Stajyer Ogrencilerin Akademik Danismanlarini,
e)  Stajyer: Egitim/ 6gretim programlarindaki staj zorunlulugunu yerine getirecek
ogrencileri,
f) Staj Yeri: Ogrencinin staj yapacagl/ yaptigi kamu kuruluslari veya 0Ozel
kuruluslara ait is yerlerini,

g)  Universite: T. C. Bilecik Seyh Edebali Universitesini, ifade eder.



IKINCI BOLUM
Stajin Amaci ve Kurallari, Staj Donemleri ve Ozel Durumlar, Staj Yerleri, Staj Yerinin
Belirlenmesi ve Kabulii, Staj Raporunun Hazirlanmasi, Staj Raporunun Teslim
Edilmesi, Stajin Degerlendirilmesi, Staj Konusunda Damismanlik, Staj Kurallar: ve
Kabul Sartlan

Stajin Amaci ve Kurallar

MADDE 5 - (1) Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi Ogrencileri igin zorunlu
nitelikteki staj programiin amaci, 6grencilerin aldiklar1 teorik egitimi uygulama siirecinde
kullanarak teorik, pratik ve idari agilardan gelismelerine katkida bulunacak bir deneyim
kazanmalarini saglamaktir.

(2) Endiistri Uriinleri Tasarim1 Boliimii dgrencilerinin lisans derecesi alabilmek icin bu
yonergede belirtilen kosullarda 30 is giinii Staj 1 (Endiistri), 30 is giinii Staj II (Tasarim)
olmak tiizere toplam 60 is giinii staj yapmasi gerekmektedir. Seramik ve Cam Tasarimi
Boliimii 6grencilerinin lisans derecesini alabilmek i¢in bu yonergede belirtilen kosullarda 20
is giinii Staj I (Endiistri), 20 is glinii Staj II (sanatg1 atdlyesi ya da kiigiik 6lgekli atdlye) olmak
iizere toplam 40 is giinii, staj yapmasi gerekmektedir.

(3) Endiistri Uriinleri Tasarimi1 Boliimii 6grencileri; Staj I (Endiistri) stajina baslamadan

once Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan belirlenen sekilde az tehlikeli is yerleri i¢in en az
sekiz saat, tehlikeli is yerleri i¢in en az on iki saat ve ¢ok tehlikeli is yerleri i¢in en az on alt1
saat is glivenligi bilgileri ve dort saat staj kurallari, ¢aligmalari ve raporlamalar1 hakkinda Staj
Koordinatorlerinden bilgiler alirlar. Bu ¢alismalarimin sonunda staja baglarlar. Staj bir
endiistri tesisinde 30 is giinii siirer. Stajyerler bir endiistri tesisinde tasarim, iiriin ve {iretim
slireglerini igeren gozlem, inceleme ve miilakatlar yaparlar. Staj bu caligmalar1 ve deneyimleri
igerir.
Endiistri Uriinleri Tasarmmi Boliimii 6grencilerinin ikinci 30 is giinliik staji, dgrenciye
profesyonel tasarim siirecleri ilizerine deneyim kazandirmak igin diizenlenir. Bu staj;
ogrencilerin tasarim biirolari, atolyeleri veya yaz okullarinda gozlem, inceleme ve
caligmalarin1 ve deneyimlerini igerir.

(4) Seramik ve Cam Tasarimi Ogrencilerinin ilk 20 is giinliikk staji fabrikalarda
endiistriyel liretim yontemi ile iiretilen iiriiniin iiretilmesinden tiiketiciye ulagsmasina kadar
olan siireci igerir; Staj tiretici firmalar veya fabrikalarda yapilir. Sonuncu 20 is giinliik staji
sanat atolyelerinde gerceklestirilir.

(5) Cift Anadal yapan Endiistri Uriinleri Tasarimi1 6grencilerinin Anadal icin 60 is giinii,

2. Anadal i¢in 30 is giinii staj yapmasi gerekmektedir.



(6) Cift Anadal yapan Seramik ve Cam Tasarimi 6grencilerinin Anadal i¢in 40 is giini,
2. Anadal i¢in 20 is giinii staj yapmasi gerekmektedir.

(7) Fabrika, atolye ve biiro stajlari, en erken 4 {incii yariyil sonunda baslar ve yaz
déneminden itibaren mezuniyet tarihine kadar olan siiregte yapilabilir.

(8) Stajlar, Fakiilte Yonetim Kurulunun kabul edecegi 6zel durumlar hari¢, normal
donem dersleri ve yaz okulu tarihleri ile ¢akisamaz, yaz ya da yariyil tatillerinde yapilabilir.
Ogrencinin dersinin olmadig1 giin ve saatlerde diizenli olarak bir kurumda c¢alismasi
durumunda, bu calisma siireci Fakiilte Yonetim Kurulunun onayiyla staj olarak sayilabilir.
Ogrenci, bu durumda da “Zorunlu Staj Dosyas1”n1 hazirlayarak teslim etmekle yiikiimliidiir.

(9) Stajlar, Staj Koordinatoriiniin “uygun” goriisiiyle baslar.

(10) Staj faaliyetlerinin bu yonergeye uygun olarak yiiriitiilmesi ve koordinasyonu, Staj
Koordinatorleri tarafindan saglanir.

(11) Staj sonunda, dgrencinin staj donemi siiresince hazirladigi “Staj Raporu”nun da
eklenmesiyle “Zorunlu Staj Dosyas1” tamamlanarak staji takip eden yariyil baglangicindan
itibaren en geg on bes giin igerisinde Staj Koordinatoriine teslim edilir.

Staj Dénemleri ve Ozel Durumlar

MADDE 6 — (1) Staj yapilabilecek donemler Fakiilte Yonetim Kurulunun kabul
edecegi durumlar hari¢ egitim- 6gretim ve sinav donemleri disindadir. “Tek ders veya sadece
bitirme 6devi kalmis 6grencilerin egitim- 6gretim donemi i¢inde ancak sinav donemi disinda
staj yapmalarinda herhangi bir sakinca yoktur.” karar1 dogrultusunda tek dersi veya sadece
bitirme 6devi kalan 6grenciler, sinav donemi disinda staj yapabilirler.

(2) Yaz dgretiminde ders alacak ve staj yapacak 6grencilerin ders saatlerinin haftada 8
saati asmamasi kosuluyla (haftada en fazla 2- 3 giin dersi olmasi kosuluyla) durumlari Bolim
Staj Komisyonlarinca degerlendirilir.

Staj Yerleri

MADDE 7 — (1) Staj asagida belirtilen yurt i¢i ve yurt dist kurum ve kuruluslarda
yapilir.

a) Boliim Laboratuvarlari: Endiistri Uriinleri Tasarimi ile Seramik ve Cam
Boliimiiniin atolye ve laboratuvarlaridir.

b)  Endistri: Endistriyel iriinlerin, seramik ve cam friinlerinin iretildigi
kuruluslardir. Bu kuruluslar; bir {iriin i¢in hammaddenin islenmesi, arastirma- gelistirme,

tasarim, imalat ve pazarlama islemlerini gerceklestirirler.



c)  Tasarim Departmanlari: Uriin, seramik ve cam tasarimi konusunda hizmet veren
is kollar1, pazar aragtirmasi, iiriin tasarimi, sunum teknikleri (3 boyutlu ¢izim yazilimlari,
modelleme) yapan is yerleridir.

¢) Atodlyeler, Yaz Okullari: Cesitli firmalar, kurumlar ve tlniversitelerde diizenlenen
endiistri katkili yurt i¢i ya da yurt dis1 kuruluglarla ortak yapilan ¢alismalar olup, arastirma
projeleri de bu kapsam igine girer. At6lyelerin ve yaz okullarinin staj sayilabilmesi, Blim
Kurulunun igeriklerine bakarak aldig1 karara baglidir.

Staj Yerinin Belirlenmesi ve Kabulii

MADDE 8 — (1) Staj yeri bulunmasi: Ogrenci, 6n goriisme yaparak staj yapmaya karar
verdigi staj yerleri icin, staj yapacag kuruma Staj On Onay Formu (Form1) ve Zorunlu Staj
Formu (Form 2) ile basvurur. Gerektigi durumlarda, Bolim Bagkanligindan 6grencinin
zorunlu staj yapmasi gerekliligine dair bir yazi temin edilebilir (Form 3). Ayrica, 6grenci staj
yapacagl kurumu kendi belirleyebilir. Bu durumda 6grenci belirledigi staj yerini Boliim Staj
Komisyonunun onayina sunmak zorundadir. Komisyon onay1 alan 6grenci islemlerini devam
ettirebilir.

(2) Kabul: Staj yapilacak yerin Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilerek kabul
edilmesi gereklidir. Ogrenci; bagvurdugu staj, kurum/ kurulus/ firmalarca kabul aldig
takdirde onaylattigit Formlari incelenmek ve onaylanmak iizere Bahar Yartyilinin son
gliniintin mesai bitimine kadar Staj Komisyonuna teslim edecektir. Staj Komisyonu
degerlendirmesini yaptiktan sonra, staj yeri kabul edilen 6grencilerin listesini en ge¢ Yariyil
sinavlarmm son giinii boliim staj duyuru panosunda ilan edecektir. Kabul edilenler

onaylanmak {izere Dekanliga iletir.

(3) Kabul edilmeme: Staj yeri kabul edilmeyen 6grenciler, 15 giin iginde yeni bir staj
yeri bulmak ve Staj Komisyonuna bildirmek zorundadirlar. Bu formlar da 7 giin icerisinde
Komisyon tarafindan degerlendirilerek ilan edilir. Staj yeri onaylanmayanlar i¢in bu siireg
devam eder. Ozel durumlarda staj yeri degisikligi icin Komisyona basvurulabilir.

(4) Kabul evraki: Komisyon, her 6grencinin staj yapacagi yere Bolim Baskanligi
tarafindan hazirlanan yaziy1 gonderir.

(5) Staj yeri bulunduktan sonra yapilmasi gerekenler: Zorunlu staj yeri saptanan
ogrencilerin web ortaminda yayimlanmis (Form 4) “Zorunlu Staj Dosyasi”n1 almasi, bu
yonergede anlatildigi sekilde hazirlamasi ve stajin bitiminde Staj Koordinatoriine teslim
etmesi gerekmektedir. Zorunlu Staj Dosyasint web ortaminda onaylatmak i¢in 6grencinin

asagidaki belgeleri ibraz etmesi gerekmektedir.



a) Kendisi tarafindan bulunan staj yeri igin;
1. Isyerinden alinacak staj kabul yazis1,
2. Universite dgrenci kimligi fotokopisi,
3. Niifus clizdan1 fotokopisi (2 adet),
b) Boliim tarafindan bulunan staj yeri igin;
1. Universite dgrenci kimligi fotokopisi,
2. Niifus ciizdani fotokopisi (2 adet),
Zorunlu Staj Dosyasi alindiktan sonra Fakiiltenin belirledigi idari birimden sigorta baglangic
formu doldurulacak (niifus ciizdan1 fotokopisinin bir adedi o birime verilecek) ve sigorta
baslangi¢ bildiriminin bir sureti alinip dosyaya konulacaktir. (Bu islemin hangi birim ya da
kisi tarafindan gergeklestirilecegi bagvuru aninda Staj Koordinatorii tarafindan bildirilecektir)
(6) Zorunlu staj dosyasinda bulunmasi gereken evraklar:
a. Staj Yapilacak Kuruma Bagvuru Yazisi
b. Kurumdan Alinan Kabul Yazisi
¢. Bagvuru Formu (Béliime)
¢. Ogrenci Kimlik Fotokopisi
d. Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
e. Sigorta Baslangi¢ Bildirgesi
f. Kurum Degerlendirme Formu
g. Staj Raporu
Staj Raporunun Hazirlanmasi
MADDE 9 — (1) Stajin1 tamamlayan 6grenci tarafindan hazirlanarak yazilacak raporda,
asagidaki hususlar belirtilmelidir:
a)  Staj yapilan isletme ya da kurumun genel tanitim1 yapilmalidir.
b)  Stajda yapilan islerin tiirleri ve tanitimlar1 yapilmalidir.
¢)  Ucret 6dendi ise miktar, varsa yararlanilan sosyal kolayliklar belirtilmelidir.
¢)  Staj uygulamasinin 6grenciye 6z olarak kazandirdiklar1 belirtilmelidir.
d) Is hayat: hakkinda, dgrencinin stajdan &ncesi ve sonrasi diisiinceleri arasindaki
farklar ifade edilmelidir.
e)  Staj uygulamasmin yararli olan ve/ veya aksayan yonleri hakkindaki diisiinceler
ifade edilmelidir.
f)  Gelecekteki uygulamalarin daha verimli olmasi i¢in gerek okul programlari

gerekse diger konular {izerindeki goriis ve oneriler belirtilmelidir.



g) Aym is yerinde degisik donemlerde yapilacak stajlarin, o is yerinin farkli
boliimlerinde yapilmis olmasi halinde, staj raporunun O6grencinin calistigl tiim bdliimleri
kapsamasi1 gerekmektedir.

g)  Staj raporlar1 bilgisayar ortaminda yazilmali ve en az 10 adet A4 sayfasi
olmalidir.

h)  Ogrenilen konular1 destekler nitelikteki c¢esitli materyaller de (eger varsa)
eklenebilir.

1) Staj raporu i¢inde yer alan staj giincesi her giin i¢in ayr1 ayr1 doldurularak, stajdan
sorumlu kurum yetkilisi ve Boliim Baskan1 tarafindan imzalanacak/ paraflanacaktir.

Staj Raporunun Teslim Edilmesi

MADDE 10 — (1) Staj raporu Ogrenci tarafindan stajin yapildigi donemi izleyen
yariyilin baslangicindan itibaren on bes giin igerisinde B6liim Bagkanligina teslim edilecektir.
Son teslim tarihleri Fakiilte panolarindan ilan edilecektir.

(2) Staj yapilan kurumdan gelen degerlendirme formu ile birlikte Staj Raporlart ilgili
Staj Koordinatorii tarafindan gerekirse is yeri ile temasa gegilerek kontrol edilecek, Boliim
Bagkanlig1 tarafindan onaylanarak ilgili Staj Komisyonuna teslim edilecektir.

(3) Staj Komisyonunun herhangi bir eksik bulmasi halinde, 6grencilere raporlarini
diizeltmek ve eksiklerini tamamlamak i¢in 1 haftalik ek siire verilir ve 6grencilerden yeni staj
dosyasini 1 hafta i¢inde teslim etmeleri istenir.

(4) Staj Raporu degerlendirme onayi, Staj Komisyonu tarafindan verilecek ve
ogrencinin dosyasinda yer almak iizere ilgili Bolim Bagkanligina iletilecektir. Zorunlu Staj
Programinin tamamlanmis olmas1 diploma veya gegici mezuniyet belgelerinin diizenlenmesi
icin mezuniyet yeterlilik kriterlerinden birisi olarak aranacaktir.

(5) Staj dosyalar1 Komisyonun ilan ettigi siire icerisinde teslim alinir. Siiresi diginda
teslim edilen dosyalar, gegerli mazeret olmadik¢a degerlendirme diginda tutulur. Belirli
formatta diizenlenmis dosyalar 6grencilerin Fakiilteye giris yilina gore diizenlenen listelerin
imzalanmasi karsiliginda teslim alinir.

(6) Zorunlu staj dosyasinda bulunmasi gereken evraklar:

a) Staj yapilacak kuruma basvuru yazisi
b) Kurumdan alinan kabul yazisi

¢) Bagvuru formu (Boliime)

¢) Ogrenci kimlik fotokopisi

d) Niifus ciizdan1 fotokopisi

e) Sigorta baslangi¢ bildirgesi



f) Kurum degerlendirme formu
g) Staj raporu

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 11 — (1) Teslim edilmis staj dosyalar1, Giiz Yariyili sonuna kadar (mezun
olma durumundaki 6grenciler magdur edilmeyecek sekilde, Giiz Yartyili sonunu beklemeden)
degerlendirilerek sonuclar B&lim Staj duyuru panosunda ilan edilir. Incelenen staj
dosyalarmin diizeyleri i¢in Lisans Egitim Yonetmeligi’ndeki degerlendirme sistemi
uygulanir. CC ve fzeri degerlendirilen Ogrencilerin stajlar1 kabul edilir (Form 6).
Degerlendirme sirasinda, dgrencilerin yaptigi ¢aligmalarin yani sira stajin yapildigi kurum/
kurulus yetkilisinin goriisleri de dikkate alinir. Komisyon tarafindan belirlenmis esaslara
uymayan dosyalar degerlendirme disinda birakilir.

(2) Staj Sicil Fisi (Form 5), staj dosyasinin diizeyi belirtilerek, inceleyen kisi ve kisiler
tarafindan da onaylanarak 6grencinin dosyasina konmak lizere Staj Koordinatoriine teslim
edilir. Staj Sicil Fisinin ikinci kopyasi ise dosyalanarak Boliim Staj Komisyonu arsivinde
saklanir.

Staj Konusunda Danismanhk

MADDE 12 — (1) Ogrenciler stajla ilgili sorunlarini yazili olarak Staj Koordinatdriine
ileteceklerdir ve Staj Komisyonunun belirledigi tarihte yapilacak olan toplantilarda yanitlar
sOzlii olarak verilecektir.

Staj Kurallar1 ve Kabul Sartlar

MADDE 13 — (1) Staj Yapilan Yerin Caligma Kurallarina Uyma Zorunlulugu: Staj
yerinde calisan Ogrenci, ¢alisma yerinin kurallarina uymak zorundadir. Staj sicil fisinde,
Oogrencinin bu kurallara uygun davranmadigi tespit edilirse, staj calismast kabul
edilmeyecektir. Ogrenci sectifi staj calisma alanmin kurallarma uymay: taahhiit etmis
sayilacaktir.

(2) Stajin kabul edilmeyecegi durumlar:

a)  Ogrencinin kendi girisimleriyle buldugu isletmeden alacagi onayll “Staj Kabul
Belgesi”ni kendisine verilen en erken siireden dnce Staj Komisyonuna onaylatmadan staja
baslamasi durumunda,

b)  Ogrencinin staj yaptigi isletmeyi, Staj Komisyonunun onayini almadan
degistirmesi veya stajina ara vermesi durumunda,

c)  Ogrencinin ‘Basarili’ notu almamasi durumunda,

¢)  Staj siiresinin eksik olmast durumunda,

d)  Siiresi igerisinde staj dosyasinin 6grenci tarafindan teslim edilmedigi durumda,



e)  Ogrencinin, staj yaptig1 isletmede, Fakiilte itibarin1 zedeleyecek disiplinsizlik
gosterdiginin saptanmasi durumunda,

f)  Staj esnasinda, 6grenciden kaynaklanan isletme ile ilgili sorunlar yasanmasi
durumunda,

g) Staj dosyasindaki ilgili boliimlerin isletme yetkililerine onaylatilmamis olmasi
durumunda grencinin staji kabul edilmez.

UCUNCU BOLUM
Endiistri Staji Esaslari, Tasarim Biiro, Atélye Staji Esaslar, Biiro, Atélye ve Uretici
Firma (Fabrika) Dis1 Alanlarda Yapilacak Ozel Staj Esaslar

Endiistri Staji1 Esaslan

MADDE 14 — (1) Amaci: Endiistri i¢inde yapilacak staj, 6grencinin malzeme bilgisinin
artmasini; tretim tiplerinin, kalip sistemlerinin, makinelerin taninmasini; bu konulardaki
ileriye yonelik aragtirma- gelistirme c¢alismalarini, iiretim verimliligini, ambalajlama ve
pazarlama yontemlerini 6grenmesini saglayacaktir. Her staj devresinde 6grencinin farkli
malzeme (metal, plastik, seramik, cam vb) ya da farkli konular (aydinlatma, elektrikli mutfak
aletleri vb) tizerinde ¢aligmasi esastir. Stajda malzeme, aragtirma- gelistirme, tasarim, {iretim
ve pazarlama konularindaki sira takip edilecek ve detayli olarak arastirilacaktir.

(2) Endiistri Staji Sonunda Istenen Belgeler:

a) Endiistri Firmas: Raporu: Caligsma alani, kullandigi malzeme- hammadde 6zellikleri,
iiriin parki, organizasyon semasi, liretim teknikleri ve liretim akis diyagrami, yurt ici ve yurt
dis1 pazar pay1 ve rakipleri bir rapor i¢inde detayli olarak sunulacaktir.

b) Tasarim Projesi: Edinilen bilgiler dogrultusunda {iretilebilir bir {irlin tasarimi projesi
gelistirilecektir.

c) Staj Defteri: Staj defteri, defterde yazili kurallar dogrultusunda, ¢alisma giinliigi
olarak doldurulacaktir.

¢) Staj Sicil Fisi: Bu belge Ogrencinin staj yaptigi yerdeki yetkili tarafindan
doldurulacaktir. Bu belgede yetkilinin, ogrencinin staj c¢alismasindaki tutumuna ve
davraniglarina yonelik olarak yapacagi degerlendirmeler yer alacaktir. Bu belge, 6grencinin
staja baglamadan &nce, Fakiilteden alacag: staj dosyasinin iginde yer almaktadir. Ogrenci bu
belgeyi staja baglarken yetkilisine verecek ve staj sonrasinda 2 kopya halinde kapali zarf
icinde yetkiliden teslim alip, staj zarfinin i¢ine koyarak diger belgelerle birlikte Fakiilteye

teslim edecektir.



Tasarim Biiro, Atolye Staji1 Esaslar:

MADDE 15 - (1) Biiro, Atolye Stajinin Esaslari: Biiro, atdlye staji yapacak
ogrencilerden Oncelikle beklenen, endiistri iirlinleri tasarimi derslerinde aldigi bilgiler
dogrultusunda beceri ve tecriibesini arttiric1 uygulama yapma olanagi bulmalaridir. Bununla
birlikte, biiro staji siiresince, gergek yasamdaki endiistri tirtinleri tasarimi ve projelendirme
alanlarindaki uygulamalar yerinde goriilerek yeni bilgilerin ve becerilerin kazanilmasi esastir.
Biiro, atolye stajinin bir diger amaci da, endiistri iiriinleri tasarim1 egitimi sirasinda dgrencinin
almis oldugu bilgilerin ve kazandig1 becerilerin, ger¢ek yasamdaki diger kosullarla birlikte
degerlendirildiginde, diploma sonrasi meslek yasaminda yapabilecegi isler ve calisabilecegi
alanlar konularinda yol gosterici olmasini saglamaktir.

(2) Biiro, Atdlye Staji Sonunda Istenen Belgeler: Biiro staji yapan bir 6grencinin,
yaptig1 stajin degerlendirilmesine esas olacak bir takim halindeki belgeleri ve dokiimanlari
Staj Komisyonuna teslim etmesi gereklidir. Bu belge ve dokiimanlarda aranan baslica
kriterler sunlardir:

e Ogrencinin bilgi ve beceri diizeyiyle iliskili olmas,

e Bizzat 6grencinin kendisi tarafindan yapilmis oldugunu ifade edecek nitelikte
olmasi,

e Belirli bir takdim diizeninde, agik ve net olmasi.

a) Biiro, Atdlye Glinliigii (Staj Defteri): Staj defteri biiro staji yapanlar tarafindan bir tiir
biiro glinligii olarak algilanip bu deftere gerekli kayitlar yapilacaktir. Bu kayitlarin igeriginde,
her giin biiro ve atolyede yapilan faaliyetler, 68renci tarafindan bizzat yapilan tasarim, ¢izim,
maket vb, endiistri iriinleri tasarimi ile ilgili faaliyetler yer alacaktir. Bu giinliik, staj
defterinde yazili olan kurallar dogrultusunda doldurulacaktir.

b) Biiro, Atdlye Organizasyonu (Biiro, Atdlye Isleyis Bicimi) Raporu: Bu raporda
biiroda ve atdlyede calisan elemanlar ve bu elemanlarin faaliyet alanlariyla birlikte, biiroda ve
atolyede tstlendikleri gorevler tanimlanacaktir. Biironun, atolyenin organizasyon semasi
olarak da ifade edilebilecek olan bu raporda, hiyerarsik diizen icinde yapilan islerin
tanimlanmasi, tasarimci karar verici ile diger elemanlarin yaptiklar: islerin nasil bir isleyis
bicimi gosterdigi ve staj yapan dgrencinin bu organizasyondaki rolii agik bir bigimde ele
almacaktir (Bkz. Form BIl). Raporda ayrica, staj yapan Ogrencinin biiroda ve atdlyede
gorevinin degerlendirilmesiyle ilgili bilgilere yer verilecek, c¢alisma sisteminin bir
degerlendirilmesi yapilacak ve 6grenci agisindan olumlu ve olumsuz bulunan konular ele

alinacaktir.



c) Biiroda, Atdlyede Yapilan Is ile Ilgili Rapor: Biiro, atdlye staji yapan 6grenci,
yukarida istenen bilgilere ek olarak, staj siliresince yaptigi islerle ilgili bir rapor
hazirlayacaktir. Bu raporda, endiistri {iriinleri tasarimi egitimi almakta olan bir dgrencinin
sahip oldugu bilgiler dogrultusunda, yaptigi islerin bir analizini yapmasi istenmektedir. Diger
bir deyisle, 6grenci kavramsal tasarimdan uygulama projesine ve iiretime kadar olan siireyi
g0z Oniinde bulundurarak, kendi yaptigi isleri, eylemleri tanimlayacak ve bunlarin siireg
icindeki Onemini inceleyecektir. Bu sekilde, belli bir iste gorev alan endiistri iiriinleri
tasarimcist aday1 olarak Ogrenciye, insanin farkinda olmadan yaptig1 tasarim eylemlerinin
daha tanimli hale getirilmesi yoluyla fayda saglanmasi amac¢lanmaktadir.

¢) Biiro, Atdlye Staj1 Sirasinda Yapilan Cizim vb. Dokiimanlar: Biiro, atdlye staji yapan
bir 6grenci, staj siiresinin sonunda, staj defterinde yer alan sirayla, kendisinin bizzat yaptigi
her tiirlii ¢calismaya ait belgelerin birer kopyasini bir dosya halinde diizenleyerek teslim
edecektir. Bu dosyada ayrica, 6grencinin bizzat yaptigi isin biirodaki genel is icerisindeki
Onemini ortaya koyacak diger belgeler de yer alacaktir. Bu dosyada yer alacak belgelerin
basglicalari1  endiistri  Urlinleri tasarimi eskizleri, tasarim projeleri, detay c¢izimleri,
perspektifler, model fotograflar1 vb. olarak siralamak miimkiindiir.

d) Staj Sicil Fisi: Bu belge ogrencinin staj yaptigi yerdeki yetkili tarafindan
doldurulacaktir. Bu belgede yetkilinin, Ogrencinin staj c¢alismasindaki tutumuna ve
davraniglarina yonelik olarak degerlendirmeleri yer alacaktir. Bu belge Ogrencinin staja
baglamadan &nce Fakiilteden alacagi staj dosyasinmn icinde yer almaktadir. Ogrenci bu
belgeyi staja baglarken yetkilisine verecek ve staj sonrasinda 2 kopya halinde kapali zarf
icinde yetkilisinden teslim alip, staj zarfinin i¢ine koyarak diger belgelerle birlikte Fakiilteye
teslim edecektir.

Biiro, Atilye ve Uretici Firma (Fabrika) Disi Alanlarda Yapilacak Ozel Staj
Esaslan

MADDE 16 — (1) Ozel Staj Esaslari: Endiistri iiriinleri tasariminin disiplinler arasi
iliskilerini tanitic1 ve kavratici farkli alanlarda deneyim kazanmak amaciyla asagidaki
gruplarda staj yapilabilir:

- Yurt disindaki iiniversitelerde ya da yurt ici ve yurt dis1 tiniversitelerle is birligi
icinde diizenlenen 6zel yaz okullarinda yapilan ¢aligmalar,

- Endiistri destekli ya da tasarimci gruplari tarafindan olusturulmus atdlyelerde
yapilan ¢alismalar,

- Egitim amagh olarak yapilmis olan atdlye ¢alismalari,
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- Universitede dgretim iiyeleri tarafindan yapilan tasarim arastirmalarinda ¢alismak
stireleri acisindan degerlendirilerek staj kabul edilir.

(2) Ozel Staj Sonunda istenen Belge ve Raporlar: Yapilan staj hangi staj grubunun
niteliklerine yakinsa, o gruba ait belgeler hazirlanarak teslim edilir.

a) Gunliik Staj Defteri: Caligma siiresince giinliik olarak yapilan ¢aligmalar yazilacak ve
yiiriitiicliye onaylatilacaktir.

b) Rapor: Yapilan ¢alismanin genel tanimi, amaci ve igerigi, ¢alismay1 orglitleyen
kisiler ve kurumlar, katilan grup ve kisilerin tanitimi, ele alinan konularin tiir ve nicelikleri
belirtilecektir. Bu kapsamda yapilan kisisel ¢alismanin ayrintili agiklamasi ve sonuglari,
uygulamaya esas olan 6rnegin sunumu, bu raporda yer alacaktir.

) Basar1 Belgesi: Yaz okullar1 ve atdlyelerin sonunda, 6grencinin ¢alismasinin basarili
oldugunu gosteren belgenin kopyasi staj zarfinin igine konulacaktir.

¢) Staj Sicil Fisi: Bu belge 0Ogrencinin staj yaptig1 yerdeki yetkili tarafindan
doldurulacak bir belgedir. Bu belgede yetkilinin 6grencinin staj ¢alismasindaki tutumuna ve
davranislarima yonelik olarak degerlendirmeleri yer alacaktir. Bu belge 6grencinin staja
baslamadan &nce Fakiilteden alacagi staj dosyasinmn iginde yer almaktadir. Ogrenci bu
belgeyi staja baslarken yetkilisine verecek ve staj sonrasinda 2 kopya halinde kapali zarf
icinde yetkilisinden teslim alip, staj zarfinin i¢ine koyarak diger belgelerle birlikte Fakiilteye
teslim edecektir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Uygulama ilkeleri, Disiplin Isleri, Hastalik ve Kaza Durumu

Staj Uygulama ilkeleri

MADDE 17 - (1) Staja baglayan her dgrenci, Staj Degerlendirme Formunu staj yaptigt
birimin yetkilisine verir. Bu form, staj bitiminde yetkili kisi tarafindan doldurulup
onaylandiktan sonra agzi kapali ve ilizerinde firma kasesi/ miihrii olan bir zarf i¢inde ilgili
boliime gonderilir. Kurum kasesi ve onay1 olmayan formlar degerlendirmede dikkate alinmaz.

(2) Staj siiresince yapilan ¢aligmalar, 6grenci tarafindan Staj Raporuna diizenli olarak
islenir ve staj yerindeki yetkili kisinin unvani belirtilerek, ilgilinin kase ve imzasi ile
onaylanir. imza, kage, miihiir veya tarihler bulunmayan, iizerinde silinti, kazint: ve usuliine
uygun olmayan diizeltme yapilan staj raporlari kabul edilmez.

(3) Her 6grenci, staj raporunu staj bitimini takip eden akademik yariyil i¢inde boliim
Staj Komisyonlarinca belirlenen tarihe kadar teslim etmek zorundadir. Raporunu ilan edilen

tarihten sonra teslim eden grencilerin staji kabul edilmez.
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(4) Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarina bilgi
veremez; sendikal etkinliklere katilamaz.

Staj Yapan Ogrencilerin Disiplin Isleri

MADDE 18 - (1) Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi hiikiimlerine, staj yaptigi is yerlerinin ¢alisma ilkelerine, is kosullarina, disiplin
ve is giivenligine iligkin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

(2) Aksine hareket eden veya izinsiz, mazeretsiz ii¢ giin Ust iiste devamsizlik yapan
stajyerin stajina son verilerek, durum ilgili birime bildirilir. Bu durumda stajyerin herhangi
bir yasal talep hakki dogmaz.

(3) Stajyerler kusurlarindan dolay1 is yerine verecekleri zararlar nedeniyle, o is yeri
elemanlarinin sorumluluklarina tabidir.

Staj Sirasinda Hastalik ve Kaza Durumu

MADDE 19 - (1) Staj sirasinda hastalanan veya hastaligi sebebiyle staja ii¢ giinden
fazla devam edemeyen ya da bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilerek, durum ilgili birime
bildirilir. Tlgili birim tarafindan grencinin durumu ailesine bildirilir. Mazereti kadar giin staj
stiresine eklenir, ancak bu siire hicbir sekilde toplam siirenin yarisini1 gecemez.

BESINCIi BOLUM
Staj Muafiyet Talebi ve Degerlendirilmesi

Staj Muafiyet Talebi

MADDE 19 - (1) Yatay Gegis ve Dikey Gegis yapan 6grencilerin ge¢is yapmis oldugu
Universitelerde basariyla tamamladiklari stajlar1 belgelendirilmesi halinde stajin en fazla 20 is
giinlik kismi1 Bolim Staj Komisyonu ve Fakiilte Staj Komisyonunun karariyla kabul
edilebilir.

(2) Cift Anadal yapan dgrencilerin Ikinci Anadal Programindaki stajlari, ilgili Boliim
Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Yapacag: stajin her iki dalda da gegerli sayilmasi
talebinde bulunacak Cift Anadal 6grencilerinin, staja baglamadan 6nce staj yerinin uygunlugu
konusunda her iki boliimiin Staj Komisyonlarinin olurunu almalar1 gerekmektedir. Kendi
Anadalindaki stajin bir kism1 veya tamaminim Ikinci Anadalinda da kabul edilme kosullari,
her iki Boliim Staj Komisyonunun ortak degerlendirmesi sonucunda karara baglanir ve
Fakiilte Staj Komisyonuna bilgi verilir.

(3) Muafiyet talebinde bulunan 6grencilerin durumlari, Bolim Staj Komisyonunca
gorlistilerek karara baglanir ve ilgili belgeler 6grencinin dosyasina konulmak {izere Fakiilte

Dekanlig1 marifetiyle Fakiilte Staj Komisyonuna teslim edilir.
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ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 20 — (1) Bu y6nergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri,
Universite Yénetim Kurulu ve Senato kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 21 — (1) Bu Yénerge, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Senatosu tarafindan
kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 22 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Bilecik Seyh Edebali Universitesi Rektorii

Senato Karar Tarihi: 19.12.2014 Sayisi: 106/14
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