STAJ 1 DEGERLENDIRME OLCUTLERI

Staj calismalari icin diizenlenecek defterin Tablo 1’deki bilgileri igermesi gerekmektedir.

Tablo 1. Staj defteri icerigi

Puani

Defter bigimi
ve igerigi

Kapak

Fakiltemiz tarafindan yayinlanan kapak resmi kullanilarak
hazirlanacaktir.

Firma/Kurum Yetkilisi tarafindan muhirlenen ve imzalanan,
Bolimimiiz Staj Komisyonu (yesi tarafindan onay imzasini
taslyan Ek-4.b’de yer alan sayfa yer alacaktir.

Komisyon tarafindan imzalanan Staj Defteri Onay Sayfasi
bulunacaktir.

Stajyer Ogrenci Devam Takip Cizelgesi doldurulmus olarak yer
almalidir. Cizelgenin altindaki ilgili altini staj yetkilisi imzalayacak
ve kaseleyecektir.
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Gunlukis

plani ve

yapilan
isler

Ogrenci ka¢ giin staj yapmis ise her giin yapmis oldugu

faaliyetleri o6zetleyen tablolar hazirlayacaktir. Bu tablolarin

basinda tarih araligi gorilecektir. Her tablonun altini 6grenci ve
staj yetkilisi glinllk olarak imzalayacak ve kaseleyecektir.

e Bu bolimde ilk ginden baslayarak her giin kimlerin
denetiminde ne isler yapilmissa tek tek acgiklanacaktir.

e Calismaya baslamadan once, verilen proje veya goreve ait
( yazihm/donanim araglarin belirlenmesi, akis semasi, is akisi,
proje veya gorevin tasarimi, vs.) planlama yapilacaktir.

e Calisilan projenin konusu, karsilasilan sorunlar, ne tir
¢ozimler Uretildigi acikca yazilacaktir.

e Varsa gelistirilmis program kodlari, Uretim vb. gelismeler
yazilacaktir.

e Staj dosyasinda kitap bilgisinden ziyade, her gilin staj
siresince vyapilan plana bagh olarak c¢alismalardan
bahsedilecektir. Bu c¢alismalari destekleyici bilgi, resim ve
sekil konulabilir.

Egitici faaliyetlere katilma durumunda, egitimin konusu,

amaglari, yararlar ve egitim ile ilgili yapilan uygulamalardan

bahsedilecektir.
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Son Sayfa

Fakiltemiz tarafindan yayinlanan STAJ GENEL ESASLARI yer
alacaktir.

Arka
Kapak

Fakiltemiz tarafindan yayinlanan arka kapak resmi kullanilarak
hazirlanacaktir.

Yazim formati

Staj defteri el yazisi veya bilgisayar ¢iktisi olarak hazirlanabilir.
Bilgisayar ¢iktisi olarak hazirlanacak dosyalar;
e A4 kagidi boyutunda sol kenardan 3,5 cm, diger
kenarlardan 2,5 cm bosluk birakilmalidir.
e 12 punto Times New Roman fontu kullanilmahdir.
e Ana basliklar koyu ve buyuk harf, alt basliklarda
kelimelerin ilk harfi blylk ve koyu olmahdir.
e Ugiincii derece basliklarda kelimelerin ilk harfi biyiik
digerleri kiguk ve italik yazilmalidir.
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imla kurallari

Turkce yazim kurallarina uygunluk agisindan incelenecektir.
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MULAKAT

Staj degerlendirilmesinin milakat bolimi bolim baskanhginin gorevlendirilmesi ile bolim 6gretim
elemanlari tarafindan vyapilacaktir. Milakati yapan 6gretim elemani tarafindan Staj degerlendirme
olcutleri kapsaminda verilen Staj notu ve eksik giin bilgileri nihai olarak Staj komisyonu tarafindan ilan
edilir. Milakatin yapilacagi yer, saat ve milakata katilacaklarin isimleri b6lim sayfasinda ilan edilir. Tablo
2’de, miilakat degerlendirmesinde dikkate alinacak ol¢iitler ve bunlara ait puan dagihimlari verilmistir.

Tablo 2. Miilakat degerlendirme olgltleri

Alinan egitimin gilinceligi 10
Kullanilan programlama dilleri, araglar ve teknolojilere hakimiyet 15
Karsilasilan teknik veya is stirecleriyle ilgili problemlere ¢6ziim liretebilme 10
yetenegi

Yeni teknolojileri 6grenme, mevcut siiregleri gelistirme ve arastirma 10
yapma yetenegi

Verilen gorevleri bagimsiz sekilde tamamlama becerisi 10
Ekip icinde yapilan ¢alismalara katilim ve isbirligi 10
Staj raporunun igeriginin detayli ve yeterli diizeyde olmasi 10
Milakat sirasinda Juri Gyelerin sorularina verilen cevaplar 25

STAJ iLE iLGiLi DIGER ONEMLi HUSUSLAR

Staj ile ilgili diger bilgiler:

1. Staj teorik egitim alinacak bir yer degildir. Staj siiresinin egitim, kurs, ders ¢alismak vb. gibi faaliyetler
ile gecirilmemesi gerekir. Bu siirede sadece firmayi tanitici kurslar alinabilir. Staj siiresinde 6grencinin o
isletmedeki teknik faaliyetlere katilmasi veya en azindan bu konuda goézlem yapmasi beklenir. Bu
baglamda stajin blyik bir kisminin katalog ya da brosiir incelemek gibi islerle geciriimemesi gerekir. Bu
gibi calismalar ancak ana faaliyetlere ve gozlemlere tamamlayici olarak degerlendirilebilir.

2. Staj sliresince bir bilgisayar dili 6grenilmesi veya bir dilde sadece program(lar) yapmasi kabul edilemez.
Bu calismalar ancak 6grencinin de katildigi daha kapsamli bir projenin bir pargasi olabilirler.

3. Staja baslayacak her 6grencinin bir Staj Defteri olmalidir. Ogrenci staj siiresince programa gore
ylratttga calismalarini glini gintine not eder ve bunlardan staj dosyasini uygun formata goére hazirlarken
yararlanir. Ogrenci Staj Dosyasini, staji takip eden dénem icin kayit yapilirken B&lim Staj Komitesince
tanimlanmis kurallar ve siireg gergevesinde imza karsiliginda teslim eder. Bu kurallara ve siirece uymamig
olan 6grencilerin stajlari yapilmamis sayilir. Stajlarini basari ile tamamlayan 6grencilerin staj raporlarini
ogrencilere geri verip vermeme bolim kurullarinin kararina baghdir.

4. Staj yaparken eger staj ortaminda mihendislik kapsami ¢ok zayif ise ve mihendislikle ilgili yapacak bir
sey bulunmuyorsa bunun, staj yapilan birim amirine bildirilmesi ve bu problemin ¢6zilmesi gerekir. Eger
sorunlar ¢6zilmuiyorsa, 6grenci yeni bir staj yeri bulmakla yikiimlidir. Staj donemi sirasinda yapacak bir
is bulmayip, baska staj yeri de bulmayanlarin staj dosyasinda staj yerinin olumsuzlugu ve yapacak bir is
olmadigini mazeret olarak aciklamasi stajin gecerliligini saglamaz. lyi bir staj yeri bulmak sorumlulugu da,
basarisiz bir stajin temel sorumlulugu da staji yapan 6grenciye aittir.



5. Staj Dosyasi Boliim Staj Komisyonu uyeleri tarafindan degerlendirilir.

6. Staji degerlendiren 6gretim lyesi gerekli gordigiinde 6grenciden (stajda not tuttugu) Staj Defterini, ya
da Staj Dosyasini yazarken kullanilan bazi dokiimanlari isteyebilir.

7. Dlzgln bir formatta, kapsamli ve anlasilir bir Teknik Rapor hazirlayabilmek bir mihendis igin ¢ok
onemlidir. Staj Dosyasl Ogrenciler icin bu konuda bir ilk deneyimdir. Bu yilizden Staj Dosyalari icerik,
kullanilan dil, sunus ve rapor hazirlamadaki titizlik agilarindan degerlendirilir.

8. Stajda yapilan isin oldugu gibi yazilmasi gereklidir. Yapilan ise katkisi olanlarin mutlaka belirtilmesi
gerekmektedir. Abartili raporlar veya yapilmayan islerin sunuldugu raporlar degerlendirme asamasinda
ogrenciye geri donecektir. Karmasik goriinen mihendislik tasarimlari, tek basina incelendiginde basit
goriinen bloklardan olusmaktadir. Stajda yapilan is basit gériinse de dnemini anlayip, bitinliGgin icindeki
yerinin belirtilmesi ve yapilan isin rapor formatinda, abartisiz sekilde gézlemler ve ¢ikarilan sonuglarla
birlikte aktarilmasi basarili bir staj icin yeterlidir.

9. Staj siiresince resmi tatiller veya Pazar giinleri calisma giinii olarak belirlenemez. is giinii olarak Staj
defterine yazilmasi halinde ilgili bu glnlerin hicbir degerlendirmeye girmeden tekrar edilmesi karari alinir.

10. Defter ve Miilakat notu ayri olarak hesaplanmaktadir.
11. Nihai staj notu ise Denklem 1’deki formiil ile hesaplanir.

N/HALSTAJNOTU = Defter_Notu * %40 + Mulakat_Notu * %60 (Denklem -1)

12. Nihai Staj Notu ile Tablo 2’den faydalanilarak Ogrencinin Staj Basarisi Tablo 3’te yer alan araliga gére
belirlenir ve tekrar edilmesi gereken giinler tespit edilir.

Tablo 3. Basari durumu ve ig giinii dagilimi

Nihai Staj Notu Basarili Glin Sayisi Durum

0-20 0 is Giinli Kabul Basarisiz
21-40 5 is Glinu Kabul Basarisiz
41-60 10 is Giint Kabul Basarisiz
61-69 15 is Glinu Kabul Kismen Basaril
70 ve uzeri 20 is Guinii Kabul Basarili




